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PROJETO DE RESOLUGAQO N° 2 (/2007

_—

“ALTERA DISPOSITIVOS DAS RESOLUGOES: 032/92 (ART.1° E
ART.13,§2° CRIANDO O CARGO DE ASSESSOR DE GABINETE
DA 'DIRETORIA GERAL), 62/95 (ART.7°, CORRIGINDO A
SIMBOLOGIA DO CARGO DE ASSESSOR PARLAMENTAR),
142/02 (ART.26, §4°, ALTERANDO CARGA HORARIA DO CARGO
DE CONSULTOR TECNICO LEGISLATIVQ).

No uso das atribuigbes conferidas pelo inciso Il do art. 107, do
Regimento Interno, desta Casa de Leis, estamos submetendo a apreciagéo do Plenario o

|%
Art. 1° - Acrescenta a alineao inciso I, do art. 1° da Resolugéo n°
032 de 24/03/92, criando o cargo de Assessor de Gabinete, simbolo CC-4, da Tabela de

Vencimentos do Municipio: _—"

seguinte Projeto de Resolucdo:

..................................................................................................................
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@\ssessor de Gabinete
n
1z

Art. 2° - Altera dispositivos do art. )ﬁ da Resolugéo n° 32, de 24/03/92,
renumerando o paragrafo Unico e acrescentando o ﬁarégrafo 2° que tera a seguinte /
redacéo:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

§ 2° - A Mesa Executiva podera nomear assessoria de gabinete
necessaria para auxiliar na operacionalizagdo e desenvolvimento das atividades
adstritas a Diretoria Geral de Administragéo.!

Art. 3° - O caput do a_rtigo%da Resolug¢édo n° 32 de 24/03/92, alterado
pelo art. 7° da Resolugéo n° 62, de 28/06/95, passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art.% — Ao Assessor Parlamentar, ocupante do cargo de provimento
em comissdo exonerdvel ad nutum, simbolo CC-3, da Tabela de Vencimentos do

Municipio séo0 cometidas as seguintes atribuigdes:

................................................................................................................................................
................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

37
Art. 4°-0O §f do artigo Cia Resolugédo n° 142 de 30/12/02, }Jassa a ﬁ;
7
vigorar com a seguinte redagao: A, M{Mv'ﬁb de 7/’ °9 V¥ St

W( gho M M‘cm n: (4. .

..................................................................................................................
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§4{ - Dar expediente interno, com no minimo 04 (quatro) horas

diarias, respeitando o horario de funcionamento normal deste Poder Legislativo”.

Art.5° - Os cargos de provimento em comissdo, exoneravel ad nutum,

sd0 os constantes do Anexo Unico desta Resolugéo. /

Art. 6°- Esta Resolucdo entra e vigor na data de sua publicagdo. -

Sala das Sessoes, 02 de julho de 2007.

('“%J
D¥—Eraido Teodoro de Oliveiri— 7 -

Presidente
C s
Salvadeilattns Turibio

1° Viqczjzjdente
4 {

Carlos

1° Sécretario

-~

—

Isidorio da-Silva Moraes
2° Secretario
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Projeto de Resolucao n°

ANEXO UNICO

Cargos de Provimento em Comissdo.

Cargos Nimero de Carga Horiria Simbologia
Cargos minima
Diretor Geral de Administrag¢do 01 40 CC-1
Procurador Parlamentar 01 40 CC-1
Assessor Juridico 01 20 CC-3
Assessor de Divulgagio 01 20 CC-3
Assessor Parlamentar 16 40 CC-3
Assessor de Gabinete 01 40 CC4
Consultor Técnico-Legislativo 01 20 CC-3
Chefe de Departamento 05 40 CC-3

2 Y

S —
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MENSAGEM JUSTIFICATIVA 20 /201

Senhores Vereadores,

Considerando a otimizag@o das ac¢bes implementadas aos trabalhos do
Legislativo Mourdoense, ante a atuagéo exteriorizada pelos Senhores Vereadores eleitos
para a 142 Legislatura, a criacdo do cargo de Assessor de Gabinete, Simbologia CC4,
com vencimento no valor de R$ 1.132,00(mil, cento e ftrinta e dois reais), atende pleito
onde o Diretor Geral de Administragéo desta Casa de Leis argumenta que necessita de
Assessor de Gabinete, para auxilia-lo no desenvolvimento das tarefas adstritas aquele

orgéao.

Em atendimento ao normativo elencado na Lei Organica Municipal &
necessario a atualizagdo da simbologia fazendo a corregdo do vencimento basico inicial,
destinado ao Assessor Parlamentar compatibilizando-o aqueles cargos existentes na
estrutura administrativa do Poder Executivo cujas atribuicbes apresentam significativa

semelhanca.

Esclarecemos que n&o havera aumento nos gastos com pessoal,

inexistindo impacto financeiro, haja vista que o percentual aplicado as gratificacdes de

SJ { _— % ‘/:S%" -
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encargos especiais concedidas pela Mesa Executiva, doravante, nao seréo de 100% (cem

por cento), mas sim de 25% (vinte e cinco por cento).

A desburocratizacdo quando focada no intuito de corrigir a sistematica
de atendimento oferecida ao publico externo (municipes, associacdes, sindicatos e
demais entidades representativas), renovando as formas e os modos de funcionamento
dos orgaos que compdem a estrutura do Legislativo Mourdoense, amplia o acesso a
democracia participativa preconizada nos principios gerais de organizacdo do municipio,
conforme preceitua o paragrafo unico, do artigo 2°, da Lei Orgénica de Campo Mouré&o.
Neste diapaséo, a flexibilizagdo da carga horaria minima estabelecendo novo periodo de
expediente interno, proporcionara que o servidor titular da consultoria técnico-legislativa
promova melhor atendimento aos senhores vereadores, enriquecendo o conteudo das
proposicoes, haja vista possibilitar o detalhamento das informacdes obtidas, resultando do
contato direto com a populagdo denotando as singularidades e especificidades dos

assuntos contidos nos trabalhos legislativos, quando ainda em fase de produgé&o.

Sala das Sessoes, 02 de julho de 2007.

—_—— ey, r:@
Dr. Eraldo Teodoro de Olivelra—' . -
Presidente

_ g
Sa)m s Turibio

1° Vice-Presidente

Carlos Antonio
2° \¥ice-P

et

/,/f_dscmisﬂ? e Lima
= 1° Secretario

Y /
/ AAL
Isidorio lva raes

2° Secretario
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PROCURADORIA PARLAMENTAR

PARECER N.° 121/2007

Ref.: PROJETO DE RESOLUCAO N° 020/2007

Senhor Presidente,

Atendendo determinacdo de Vossa Exceléncia, estampada no rosto da
proposigdo referenciada, e considerando a competéncia a este 6rgdo consultivo atribuida
pelo inciso IV, do artigo 31 do Regimento Interno, cabe-me aduzir o que segue.

RELATORIO

“Altera dispositivos das Resolugbes: 032/92 (art.1° e art.13, § 2°, criando o
cargo de Assessor de Gabinete da Diretoria Geral), 62/95 (art.7°, corrigindo a simbologia
do cargo de Assessor Parlamentar);, 142/02 (art.26, §4°, alterando a carga horaria do

cargo de Consultor Técnico Legislativo)”.

NO MERITO

A matéria sob andlise & de competéncia privativa da Mesa Executiva,
consoante estabelece o artigo 23, inciso XVI, alinea “@”, itens 1 a 4, do Regimento Interno

desta Casa.

Seus ilustres Autores esclarecem da inexisténcia de impacto financeiro e

trazem & colagéo copias das Resolugdes que ser&o alteradas.

(X
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PROCURADORIA PARLAMENTAR

N&o se vislumbra dbice, quanto & tramitagdo da aludida proposicéo.

E 0 que me compete argir.

Campo Mouréo, 31 de julho de 2007.

i,

ROBERTO P. RIBEIR® DE CASTRO
Procurador Parlamentar

O.AB. /PR -6.608

PODER LEGISLATIVO DE £5AMBD MOURED
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RESOLUGAO N° 032/92

" Dispoe sobre a estrutura administrativa
e organiza e implanta o Quadro Permanente

de Pessoal da Camara Municipal".

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MOURAO, Estado do Parana,
aprovou e eu, Vereador CARLOS ALFONSO STANISZEWSKI, na condigéo
de seu Presidente, considerando o disposto no Art. 17, da Lei
Orgﬁnica e Art. 118, do Regimento Interno, promulgo a seguinte
RESOLUGAO:

CAPITULO I

DA ESTRUTURA

Artigo 12 - A estrutura da Camara Municipal de Campo
Mourao, a partir da vigéncia da presente
Resolugao, e constituida dos seguintes orgaos:
I - ORGAOS DE DIREGAO LEGISLATIVA:

a) — Plenario;

b) - Mesd Executiva;
c) — Presidente;
d) - Comissao Permanente;

e) — Comissdao Temporaria.

II - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO:

a) — Assessoria Juridica;
b) — Assessoria de Divulgagao;

c) — Assessoria de Bancada.

III - ORGAOS DA SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO:

a) - Diretoria Geral de Administragéo.

Parégrafo unico — A Secretaria de Administragﬁo , € composta

Sovu
CA MOUR
DE CORACKQ.
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de SEGOES, a saber:

I - Segao Administrativa;
%_Z(y?{'\ ‘J—;——

II - Secao Legislativa;
III - Segao Contabil.

Artigo 2° - 0 PLENARIO, é o oOrgao deliberativo da Camara
Municipal, com decisoes em forma de colegiado;
e o conjunto de todos os Vereadores, com pleno direito de discussao

e de voto.

Artigo 32 — A MESA EXECUTIVA, através de seu Presidente,
€ o Orgao responsavel pela diregao dos traba-
lhos legislativos e administrativos da Camara Municipal e executora

das decisoes do Plenario.

Artigo 4° — 0 PRESIDENTE, é o representante da Camara
Municipal, quando se pronuncia ela coletivamen-
te, e o supervisor dos trabalhos legislativos da Camara Municipal

dos seus servigos administrativos e de sua ordem.

Artigo 52 - As COMISSOES PERMANENTES, sao orgaos consulti-
vos da Camara Municipal, encarregados de estudar
0s assuntos submetidos ao seu exame, manifestar sobre eles a

sua opiniao, atraves de pareceres escritos ou verbais, alem de

‘preparar, por iniciativa propria, ou a requerimento de Vereador,

projetos de lei e resolugoes pertinentes a sua especialidade.

Artigo 62 — As COMISSOES TEMPORARIAS, sao:
I - Especiais;
ITI - de Inquérito;
IITI - de Representacgao.

§ 12 - As Comissoes Temporérias compor-se-ao do
numero de membros que for previsto no ato
ou requerimento de sua constituigao, designados pelo Presidente

da Camara Municipal por indicagao dos Lideres.

§ 22 — Na constituicao das Comissoes Temporérias,

deve-se cumprir o principio da proporcionalida-

SOU, A
CAMPC'MOURAD
DE COR 0
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5 de partidaria, tanto quanto possivel.

.. r ~ . .
- § 3¢ — A participagao de Vereador em Comissao Tempora-
ria, cumprir-se-é sem prejuizo de suas fungoes

em Comissao Permanente.

Artigo 7° - A ASSESSORIA JURIDICA, subordinada diretamente
ao Presidente da Camara Municipal, tem por
finalidade emprestar respaldo constitucional e legal as atividades

=t i legislativas e administrativas da Camara Municipal.

Artigo 82 — A ASSESSORIA DE DIVULGAGAO, hierarquicamente
subordinada ao Presidente da Camara Municipal,
tem por finalidade a publicagdao e difusao dos atos e fatos da

Camara Municipal.

Artigo 92 — A ASSESSORIA DE BANCADA, de livre indicagao

_ das liderangas dos Partidos com representagao

na Camara Municipal, contudo, administrativamente subordinado
as normas editadas pela Mesa Executiva, tem por finalidade emprestar
assessoramento legislativo e parlamentar aos Vereadores e suas

Bancadas.

Artigo 10 - A SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO, tem por finali-
dade a execugao dos servigos de natureza
burocratica da Camara Municipal, além daqueles derivados das

atividades legislativas.

Artigo 11 - A DIRETORIA GERAL DA SECRETARIA DE ADMINISTRA-

QKO, subordinada hierarquicamente ao Presidente

da Camara Municipal, tem por finalidade a diregao, superviséo,

coordenagao e controle de todos os servigos administrativos da

Camara Municipal, bem assim o assessoramento direto a Presidéncia
e as atividades legislativas.

7 Paragrafo unico — As SEGOES DA SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO,

EEUC?G}Q'D{Q subordinada diretamente a Diregao

Geral, sao unidades encarregadas da qonsecugéo des servigos burocra-

ticos da Camara Municipal em cada area de desenvolvimento especifi-

soib A A"
CAMPG'MOURED
DE CORACAC _
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Artigo 12 - Para os efeitos desta Resolugéo, 0S cargos
;%E;AQQ¢QJAé7 e fungoes previstos no Anexo I, constituem
o Quadro Permanente de Pessoal da Camara Municipal de Campo Mourao.

§ 1¢ — 0s cargos de provimento efetivo, obedecida
a legislagéo especifica, sao os constantes
da letra "A", do Anexo I.—P REYO &8 D2

§ 2 — 0s cargos de provimento em comissao, demissivel

ad nutum,” s@o os constantes da letra "B",

- do Anexo I.
§ 32 - As Fungoes Gratificadas, criadas para atender
a encargos de Chefia, sao as constantes
da letra "C", do Anexo I. o O Lo D
g Artigo 13 - Compete, exclusivamente, ao Presidente da
Z Camara Municipal, prover os cargos e fungoes
# da Camara Municipal e fixar-lhes os vencimentos, respeitadas
F' as prescrigSes legais e regimentais.
Paragrafo unico - 0 ato de provimento, devera, necessaria-
j mente, conter as seguintes indicagaes,
E; sob pena de nulidade do ato e de responsabilidade a quem der
1 posse:
Py _

1 I — a denominagdo do cargo ou fungao e demais
elementos de identificaqéo, lo] motivo da
vacancia e o nome do ex-ocupante, se ocorrer
hipotese em que possam ou devam ser atendidos

estes Ultimos elementos;

; IT — o carater de investidura: efetivo ou em
! Comissao; e a fungao gratificada, quando
E for;

: IITI - o fundamento legal, bem como a indicagao

do vencimento correspondente ao cargo ou

; funcgao.

Artigo 14 - O provimento dos cargos efetivos far-se-

-

J a sempre por nomeacgao, precedida de concurso

publico em obediéncia aos dispositivos constitucionais vigentes
Sox for g o

CAMPO'MOURA!

DE CORACAQ
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e outras normas correlatas.

Artigo 15 - Os cargos em comissao e fungoes gratificadas,

serao de 1livre escolha do Presidente da

Camara Municipal, dentre pessoas que satisfagam os requisitos
para a investidura e que sejam portadoras de habilitagao legal

e profissional para o seu exercicio.

Artigo 16 - Os vencimentos dos cargos de provimento
efetivo, de provimento. em comissao, bem

assim o exercicio de fungoes gratificadas da Camara Municipal,
obedecerao a Tabela instituida pelo Municipio, assegurada a isonomia
para cargos de atribuigoes iguais ou assemelhadas, consoante
expressamente consignados no § 12, do Art. 39, da Constituigao.

Federal.

CAPITULO II
DA COMPETENCIA E DAS ATRIBUICOES
SECAO I

ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

Artigo 17 — A ASSESSORIA JURIDICA, subordinada hierarquica-
mente ao Presidente da Camara Municipal,
tem por competéncia emprestar respaldo constitucional e 1legal

as atividades legislativas e administrativas da Camara Municipal.

Artigo-18 - Ao Assessor Juridico ocupante do cargo de
provimento em comissao, de livre escolha

do Presidente da Camara Municipal, demissivel ad nutum, simbolo
CC-3, da Tabela de Vencimentos do Municipio, s&oc cometidas as

seguintes atribuigoes:

I - organizar e manter atualizada, coletanea
de Leis e Decretos Federais, Estaduais e Municipais, pertinentes

e de interesse do Legislativo Municipal;

II - acompanhar, desde que precedidos de divulgaqao

ou que lhe cheguem ao conhecimento por outros meios vélidos,

L)

SOU, 7
CAMPG'MOURA
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processos ou agoes envolvendo interesse da Camara Municipal como
um todo, principalmente no que relacionem com a economia interna

do Legislativo Municipal;

IIT - manter arquivo atualizado da jurisprudéncia
i firmada em assuntos concernentes as variadas atuagoes do Legislativo

Municipal;

IV - prestar total assisténcia juridica a Mesa
Executiva da Camara Municipal e ao seu Presidente e, bem assim,

aos setores administrativos, desde que solicitado;

V - oferecer assisténcia juridica, continua,
as Comissdes da Camara Municipal, Permanentes ou nao, apresentando
. pareceres circunstanciados sobre as materias a elas submetidas,

desde que a tanto solicitado;

VI - assessorar a Mesa Executiva da Camara Munici-
pal, quer em suas reunioces privadas, quer no decorrer das Sessdes

Plenérias, a todas comparecendo, obrigatoriamente;

VII - representar a Camara Municipal,nas agoes

em que ela seja autora, ré, interveniente, ou interessada;

VIII - emitir manifestacao sobre interpretagao
1 do Regimento Interno da Camara Municipal, da Lei Organica Municipal,

das Constituigaes Estadual e Federal, sempre que solicitado;

IX - colaborar com o Diretor Geral de Administra-
¢ao, na area de sua competéncia, em questdoes de exclusivo interesse

do Legislativo Municipal;

X - minutar contratos e demais instrumentos

em que a Camara Municipal seja parte interessada;

XI - dar expediente interno, com um minimo de
04 (quatro) horas diarias, respeitando o horario de funcionamento

normal da Camara Municipal.

Artigo 19 — A Assessoria Juridica sera exercida por
um Advogado preferencialmente ocupante de

cargo de carreira da Camara Municipal.

3 Artigo 20 - A ASSESSORIA DE DIVULGAGKO, subordinada

SOU, /R
CAMPO'MOWRAOD
DE COR .
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hierarquicamente ao Presidente da Camara Municipal, tem por compe-
téncia a publicagdo e difusZo dos atos e fatos da Camara Municipal,

alem de outras correlatas.

Artigo 21 - Ao Assessor de Divulgagao, ocupante do cargo

de provimento em comissao, de livre escolha

do Presidente da Camara Municipal, demissivel ad nutum, simbolo
CC-3, da Tabela de Vencimentos do Municipio, sao cometidas as

seguintes atribuigoes:

I — divulgar e fazer publicar, os atos oficiais

elaborados e aprovados pelo Poder Legislativo Municipal;

IT - promover amplo noticiario dos principais
fatos discutidos e ocorridos nas Sessdes Plenarias, apos prévia

autorizacao do Presidente da Camara Municipal;

III - promover pesquisa junto a opiniao pﬁblica,
relativamente aos trabalhos desenvolvidos pelo Poder Legislativo
Municipal, submetendo os resultados a apreciacao do Presidente

da Camara Municipal;

IV - manter arquivadas, cépias das matérias divulga-

das ou publicadas sob sua responsabilidade;

V — colaborar na preservagao da integridade
moral e do bom conceito do Poder Legislativo Municipal, dando
imediato conhecimento ao Presidente da Camara Municipal, a respeito
de qualquer noticiario depreciativo que wvenha a ser veiculado

pelos meios de comunicagao;

VI - preparar e distribuir a setores representativos
da comunidade, sinopses quinzenais, enfocando as proposigaes

de autoria dos Vereadores submetidos ao Plenario;

VII - comparecer as Sessoes Plenarias realizadas
pela Camara Municipal, objetivando a melhor consecugao de suas
atribuigoes;

VIII - adotar orientagao do Presidente da Camara

Municipal, na execugao de suas tarefas;

IX - programar cerimonial, expedir convites e

adotar todas as providéncias que se tornarem necessarias ao fiel
SOy i
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cumprimento dos programas, obtendo prévia aprovagéo do Presidente

da Camara Municipal;
X - dar expediente interno, com um minimo de
04 (quatro) horas diarias, respeitando o horario de funcionamento

normal da Camara Municipal.

Artigo 22 - A Assessoria de Divulgagao sera exercida

por um Jornalista, preferencialmente ocupante

de cargo de carreira da Camara Municipal.

Artigo 23 - A ASSESSORIA DE BANCADA, subordinada hierarqui-

camente ao respectivo Lider e administrativa-

mente, as normas gerais editadas por esta Resolugéo, tem por
competéncia emprestar assessoramento legislativo e parlamentar

aos Vereadores de sua Bancada.

Artigo 24 - A Bancada interessada em ter seu assessor
requerera nesse sentido, para deliberagao

da Mesa Executiva.

Artigo 25 - Ao Assessor de Bancada, ocupante do cargo
de provimento em comissao, demissivel ad

nutum, simbolo CC-7, da Tabela de Vencimentos do Municipio, sao
cometidas as seguintes atribuigoes:
I - assessorar os Vereadores da Bancada em reunioes

e no decorrer das Sessoes Plenarias do Legislativo;

II - elaborar as proposigaes dos Vereadores da
Bancada;

III - prestar total assisténcia profissional aos

Vereadores de sua Bancada;

IV — acompanhar e manter informados os Vereadores
da Bancada, acerca do andamento das proposigSes;

V - prestar, com urbanidade, servigos de atendimen-
to ao publico, especialmente, as pessoas encaminhadas pelos Vereado-

res de sua Bancada;

- = ”~ - .
VI - manter amistosa convivencia com os demais

T
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Vereadores, com o0s Assessores e Servidores do Quadro de Pessoal

Proprio da Camara Municipal;

VIT - apesar de ser indicado pela Lideranga do
Partido, subordinar-se-a as normas de procedimento geral emanadas

do Presidente da Camara Municipal;

VIII - comparecer as Sessoes Plenarias realizadas
pela Camara Municipal, objetivande a melhor consecugao de suas
atribuigoes;

IX - dar expediente interno, com um minimo de
04 (guatro) horas diarias respeitado o horario de funcionamento

normal da Camara Municipal.

Artigo 26 - A Assessoria de Bancada sera exercida por

quem tenha o curso médio completo.

SECAO II

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

Artigo 27 - A DIRETORIA GERAL DE ADMINISTRAGAO, DA SECRETA-

RIA DE ADMINISTRAGAO, subordinada hierarquica-

mente ao Presidente da Camara Municipal, tem por competéncia
a diregao, supervisao, coordenagao e controle de todos os servigos

administrativos da Camara Municipal.

Paragrafo unico - As fungoes da Diretoria Geral de Adminis-
tragao, estendem-se as atividades

legislativas dos Vereadores, no que for COmpativel.

Artigo 28 — Ao Diretor Geral de Administragao, ocupante

do cargo de provimento em comissao, de livre

escolha do Presidente da Camara Municipal, demissivel,_gg nutum,
simbolo CC-1, da Tabela de Vencimentos do Municipio, sao cometidas

as seguintes atribuigoes:

I - programar todos oS trabalhos legislativos
e administrativos da Camara Municipal de Campo Mourdo, de competeén-
cia e atribuigoes cometidas as Segoes da Secretaria de Administra-
¢ao;

SOU, A
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II - visar os empenhos de pagamento de despesas
da Camara Municipal e submeté-las a aprovacgao final do Presidente

da Camara Municipal;

IIT - dar posse aos servidores admitidos aos servigos
da Camara Municipal, Jjuntamente com o Presidente da Camara Munici-
pal, mediante assinatura do respectivo termo e rigorosamente

obedecida a legislagao pertinente;

IV - considerar justificadas, ou nao, faltas
ao expediente normal da Camara Municipal, ouvidas previamente
os servidores faltosos, em qualquer nivel, obedecida a legislagéo

adequada a cada caso especifico;

V - propor ao Presidente da Camara Municipal,
as providéncias que Jjulgar necessarias ao aperfeigoamento e ao

treinamento dos servidores da Secretaria de Administragao;

VI - promover, periodicamente, reunioces com oOs-
Chefes das Segoes da Secretaria de Administragao e, bem assim,
com os demais servidores, visando o aprimoramento de suas fungoes

e atividades, em beneficio Gnico do Poder Legislativo;

VII - submeter ao Presidente da Camara Municipal,
para aprovagao, a escala de ferias dos servidores da Secretaria

de Administragao da Camara Municipal;

VIII - autorizar a prestagao de servigos extraordina-
rios dos servidores da Secretaria de Administra@ﬁo, adotando
os respectivos meios de controle do horario cumprido, para fins

de remuneracgao de acordo com as normas legais vigentes;

IX - despachar, periodicamente, com o Presidente

da Camara Municipal;

X - encaminhar ao Presidente da Camara Municipal,
dentro do prazo legalmente instituido, a proposta orgamentéria

da Camara Municipal, elaborada péla Segao Contabil;

XI - atender, sempre que solicitado, aos trabalhos
legislativos e parlamentares, nas Sessdes Plenarias da Camara

Municipal;

XII - assessorar o Presidente da Camara Municipal

se solicitado, no transcorrer das Sessoes Plenarias da Camara
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Municipal, sobre materias técnico—legislativas e parlamentares,

especialmente na interpretacgao e aplicagao das disposigoes inseridas

no Regimento Interno;

XITT - emitir pareceres por escrito, em quaisquer
matérias ou proposigoes subscritas pelo Presidente da Camara
Municipal, pelas Comissoes, Permanentes ou nao, e pelos Vereadores,

individualmente, sempre que solicitado para tanto;

XIV - assessorar a Camara Municipal de Campo Mourao,
na sua amplitude, dentro ou fora do Municipio, nos conclaves

de natureza técnico-legislativas e parlamentares;

XV - conferir e visar as folhas de pagamento
dos servidores, dos assessores e dos Vereadores da Camara Municipal;

XVI - orientar a organizagao administrativa de
seminarios, congressos e encontros, patrocinados ou promovidos

pela Camara Municipal;

XVII - coordenar a organizagao das Sessoes Solenes,
recepcao de autoridades por ocasiao destas, bem assim, de visitas
oficiais a Camara Municipal, e a promogao das relagoes oficiais

entre o Poder Legislativo e outros Poderes e Entidades;

XVIII - emprestar assessoramento as Comissoes Permanen-

L ' tes e outras, quando solicitado, ou sob determinagéo superior;

XIX - indicar os ocupantes das fungoes gratificadas
das Secdes que integram a Secretaria de Administragao da Camara

Municipal, para nomeagac pelo Presidente da Camara Municipal;
XX - cumprir e zelar pelo cumprimento do Regulamento
Interno da Camara Municipal;

XXI - organizar a realizagao de concunsos pﬁblicos,
objetivando o provimento dos cargos do Quadro Permanente de Pessoal

da Camara Municipal;

XXITI - cumprir jornada integral de trabalho, determi-

nado pelo Regulamento Interno da Camara Municipal.

Artigo 29 - 0 cargo em comissao de Diretor Geral, devera

ser exercido por quem tenha o curso superior.
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Artigo 30 - No caso de vacancia do cargo de Diretor
Geral, o0 - Presidente da Camara Municipal
poderé designar que deva responder pelas fungSes dentro do Quadro

de Servidores, efetivos ou em comissao.

& SEGAO III

SEGOES DA SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

2N Kepaso - Artigo 31 - A SEGAO ADMINISTRATIVA, subordinada | hierarqui-
“" Eff—.4fé/f}' camente ao Diretor Geral de Administragéo,

tem por competéncia a diregdo, orientagdao e execucao das atividades
relativas aos servigos de protocolo, correspondencia, informagdes,

arquivo, biblioteca e dos servigos auxiliares da Camara Municipal.

Pt ST 45T O

P

Paragrafo unico - Ao Chefe da Segao Administrativa,
considerado exercente da Fungao Gratifi-

cada, simbolo FG-1, da Tabela de Vencimentos do Municipio, perten-
cente ao Quadro Permanente de Pessoal da Camara Municipal, sao

cometidas as seguintes atribuigoes:

A a) - Na qualidade de regponsével pelas ativida-

des de protocolo e informagoes:

I - promover 0 recebimento, numeragao
: e distribuicdao de papéis assinados aos oOrgaos da Camara Municipal

e controlar a sua movimentagao;

IT - promover a organizagéo das pastas

que formam os processos dos documentos recebidos para protocolo;

IIT - promover os trabalhos datilogréficos
dos servigos da Camara Municipal, que nao sejam atribuidas a
outras Secgoes;

IV - promover o recebimento e distribuigao
de correspondéncia dirigida aos Vereadores e aos orgaos da Camara
Municipal;

V - promover e manter atualizado o]
cadastro dos Vereadores, em especial os dados exigidos pela legisla-
gao pertinente;

VI - elaborar, gquando requeridas e mediante
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mﬂmrizagao superior, portarias, atos da Mesa Executiva, editais

e certidoes relativas a atos e fatos da Camara Municipal;

VII - formalizar os atos oficiais que
devam ser assinados pelo Presidente ou pela Mesa Executiva da
Camara Municipal, dando-lhes numero e promovendo a sua publicagao
e registro;

VIII - preparar o expediente a ser assinado

pelo Presidente da Camara Municipal;

IX - promover a numeragao e registro

da correspond@ncia oficial expedida;

X - providenciar, junto a imprensa,

as retificagaes de textos e dos atos publicados, quando necessérias;

b) - Na gualidade de responsavel pelas ativida-

des de arquivo e biblioteca:

I - organizar o sistema de referéencia
e de indices necessarios a pronta consulta de qualquer documento

arquivado;

IT - organizar e manter protocolo de
recebimento, expedigao e arquivo de correspondencia de interesse
direto do Presidente da Camara Municipal em fungéo de suas prerroga-

tivas regimentais privativas;

IITI - promover o colecionamento, a encader-
nagao e o arquivamento de jornais e de publicagoes de interesse

da Camara Municipal;

IV - manter em arquivo, Jjornais e publica-

gaes oficiais de atos do Poder Executivo Municipal;

V - organizar e manter de forma completa
as colegoes de revistas e outras publicagoes pertencentes ao

acervo da biblioteca;

VI - fazer registrar, classificar, catalo-
gar, guardar e conservar todas as publicagoes da Camara Municipal,

mantendo atualizado o sistema de ficharios.

¢) - Na gualidade de responsavel pelas ativida-

des de servigos auxiliares:

SOU, o »
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I - coordenar a operagéo de méquinas

de duplicagao, xerox e similares;

IT - orientar e controlar a operagao

e 4 da central telefonica da Camara Municipal;

=

IIT - promover a abertura e o fechamento

da Camara Municipal nos horarios regulamentares;

IV — promover a vigilancia diurna e 8

noturna do prédio da Camara Municipal;

V — mandar hastear e arriar as Bandeiras

AN,

Nacional, Estadual e Municipal, em horarios e épocas determinadas;

VI - promover a conservagaoc e a limpeza
interna e externa, do predio da Camara Municipal, seus moveis
e instalagoes;

VII - organizar e dirigir os servigos

£ de recepgao, portaria, zeladoria e copa da Camara Municipal;

! 4 VIII - emprestar colaboragao na organizacgao

e realizagao de seminarios, congressos e encontros patrocinados

ou promovidos pela Camara Municipal;

"f IX - auxiliar na organizagao das Sessoes

Solenes, na recepgﬁo das autoridades por ocasiao destas e na

promogac das relagoes sociais entre o Poder Legislativo e outros

B Poderes e Entidades;
X - disciplinar reunicdes nao Plenarias;

: 1 XI - enviar cartoes de aniversario.

'f#ﬁ%?%@éq}o Artigo 32 — A SEGAO LEGISLATIVA, subordinada hierarquica-
.' _‘_—_'_.TE;L 0/3/9¢  mente ao Diretor Geral de Administracao,
k3 tem por competéncia a direcao, orientacao e execugao dos servigos
f;f de expediente e registros das atividades 1legislativas da Camara
Municipal.

f 8 Paragrafo unico - Ao Chefe da Segao Legislativa, no
' 3 exercicio de Funcao Gratificada, simbolo

ﬂ;;‘ FG-1, da Tabela de Vencimentos do Municipio, pertencente ac Quadro

% Permanente de Pessoal da Camara Municipal, sao cometidas as seguin-
4 tes atribuigoes:
b SOU Va
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a) — Na gualidade de responsavel pelos assuntos

23

legislativos:

I - preparar o recinto para as Sessoes

Plenarias da Camara Municipal;

II - promover a preparagao das Atas
relativas as Sessoes Plenarias, suas reprodugoes e distribuigoes
aos Vereadores;

IIT - dar sequéncia aos processos legislati-

vos até o término de sua tramitacgao;

IV - promover o registro das Atas, Parece-

res e Relatorios das Comissoes;

V - receber e registrar documentos
de teor 1legislativo, junté—los se necessério, distribui-los e

controlar sua movimentaq&o interna;

VI - observar os prazos de projetos

e outros afins, encaminhados as Comissoes, remetidos para sanqéo

do Prefeito Municipal, vetados pelo Poder Executivo, ou para
publicagao;

VII - rever periodicamente, 0S processos

legislativos arquivados;

VIII - registrar e fiscalizar as proposigoes

a serem submetidas as Sessoes Plenarias, evitando a sua reprodugao;

IX - organizar 0s livros de registro
de presenga de Vereadores as Sessoes Plenarias, suas inscrigoes

para falar em Tema Livre e Explicagao Pessoal;

X - elaborar e promover a expedicao

de resolugoes, projetos e leis promulgadas pelo Poder Legislativo;

XI - providenciar o registro apropriado
dos atos 1legislativos em geral, assim como pareceres e votos
em separado prolatados nas Comissoes;

XII - organizar em arquivo individual,

cépia das proposigoes apresentadas pelos Vereadores;

XIII - preparar a resenha do Expediente

e da Ordem do Dia;
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XIV - organizar e manter em arquivo,

separadamente, os projetos destinados a Ordem do Diaj

XV - langar os despachos em todas as
proposicoes e demais documentos submetidos a deliberacgao do Plenario

e do Presidente da Camara Municipal;

XVI - receber dos Assessores de Bancada,
requerimentos, indicagoes, mogoes, projetos, etc., devidamente
assinados pelos Vereadores, para sua inclusao nas Sessoes Plenérias,

obedecidas as normas pertinentes determinadas pelo Presidente
da Camara Municipal;

XVII - manter perfeito entrosamento com
os Vereadores e Assessores de Bancada, a fim de alcangar a consecu-

gao de suas tarefas;

XVIII - promover a gravagao, em fita magneti-
ca, dos debates travados nas Sessoes Plenarlas,
XIX - preparar o0s termos de posse dos

Vereadores, Suplentes, Prefeito e Vice-Prefeito;

XX - redigir quando solicitado, requerimen-

tos, indicagbes, mogoes, projetos de lei e projetos de resolugoes.

?Ff)’/0é4y3Art1go 33 - A SECAO CONTABIL subordinada hierarquicamente

Qfﬂ/%Z/ ao Diretor Geral de Admlnlstragao, tem por
competen01a a dlregao, orientagao e execugao das atividades relati-
vas aos servigos de contabilidade, tesouraria, pessoal, material
e patrimonio da Camara Municipal.

Paragrafo unico — Ao Chefe da Segao Contabil, no exercicio

de Fungao Gratificada, simbolo FG-
1, da Tabela de Vencimentos do Municipio, pertencente ao Quadro
Permanente de Pessoal da Camara Municipal, sao cometidas as seguin-

tes atribuigoes:

a) — Na qualidade de responsavel pelas ativida-

des de contabilidade:

I - remeter a Prefeitura Municipal,
na época prépria, para fins orgamentérios, a previsao de despesas

da Camara Municipal para o exercicio seguinte, previamente aprovada;

SOV, 7
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IT - fazer registrar, sintética e analiti-

camente, em todas as suas fases, as operagaes da Camara Municipal

resultantes e independentes da execugao orgamentaria;

: ITITI - organizar, mensalmente, os balancetes
£ do exercicio financeiro;

E IV - levantar, na época propria, o balanco
- geral da Camara Municipal, contendo os respectivos quadros demons-

trativos;

ﬁ{ V - assinar 0S balangos, balancetes

e outros documentos de apuragao contabil e financeira;
VI - visar todos os documentos contabeis;

VII - promover o empenho prévio das despesas

E & da Camara Municipal;
VIII - acompanhar a execugao orgamentéria
da Camara Municipal, em todas as suas fases, conferindo todos

os elementos dos processos respectivos;

IX - fornecer elementos, quando solicitado,

para a abertura de créditos adicionais;

X - manter o] controle dos depésitos
7-ﬁ e retiradas bancarias, conferindo, no minimo, uma vez por semana, OS

extratos de contas correntes;

XI - promover o registro contabil dos

bens patrimoniais em poder da Camara Municipal.

b) - Na gualidade de responsével pelas ativida-

des de tesouraria:

I - promover a guarda e conservacao

dos valores da Camara Municipal;

IT - requisitar taloes de cheques dos
bancos, colhendo a assinatura do Presidente da Camara Municipal,

no formulario proprio;

IIT - incumbir-se dos contratos com estabe-

lecimentos bancarios, em assuntos de sua competencia;

IV - preparar os cheques para os pagamentos

autorizados;
SOU, o »
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V - promover, diariamente, a confecgao

do movimento do caixa do dia anterior;

VI - providenciar depésitos nos estabeleci-

mentos de creédito;

VII - fornecer ao Diretor Geral de Adminis-
tragao, mensalmente, na época propria, elementos para a requisigao
Jjunto a Prefeitura Municipal do numerario necessario aos pagamentos

da Camara Municipal;

VIII - promover o recolhimento das contribui-

goes previdenciarias e outros afins, obedecidos os prazos legais;

IX - promover no encerramento do exercicio
a entrega a Prefeitura Municipal do saldo apresentado pela conta

corrente da Camara Municipal.

c) — Na qualidade de responsavel pelas ativida-

des de pessoal:

I - elaborar a lavratura dos atos referen-
tes a pessoal e, ainda, dos termos de posse dos servidores da

Camara Municipal;

II - promover a identificagao e a matricula
dos servidores da Camara Municipal e a expedigao de carteiras

funcionais;

IITI - elaborar e visar as folhas de pagamen-

to dos Vereadores e dos Servidores da Camara Municipal;

IV — opinar em questoes relativas a
direitos, vantagens, deveres e responsabilidades do pessoal,
observada a legislaqéo pertinente e as normas internas da Camara

Municipal;

V — cumprir e fazer cumprir a legislagao

especifica referente aos servidores da Camara Municipal;

VI - promover a apuragao do tempo de
servigo do pessocal da Camara Municipal, bem assim o controle

da frequéncia para efeito de pagamento;

VII - manter atualizados os dados relativos

ao controle de salario-familia;
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VIII - elaborar, ouvidas as outras Segoes,
a escala de ferias dos servidores da Camara Municipal, submetendo-

a ao Diretor Geral;

IX - promover, e manter atualizado,

o cadastro dos servidores da Camara Municipal.

c) - Na qualidade de responsavel pelas ativida-

des de material e patrimonio:

I - providenciar, tendo em vista o
montante previsto da compra, o modo pelo qual sera procedida

a licitacao de materiais;

IT - constituir, Jjuntamente com o Diretor
Geral de Administragao, comissao de licitagio para aquisigio
de material permanente e de consumo de uso corrente, cujo resultado

seré, obrigatériamente submetido ao Presidente da Camara Municipal;

III - providenciar a organizagao do cadastro
de fornecedores, assim como a elaboragao e manutengao atualizada

de catélogcs de materiais;

IV - promover a permanente manutengao
do estoque de materiais de consumo utilizados pela Camara Municipal,

sua guarda, armazenamento, conservacao, classificagao e registro;

V — promover o© controle do movimento
de entrada e saida de materiais, inclusive para efeito de previsao

e controle de gastos;

VI - receber dos fornecedores, notas

de entregas e faturas;

VII - providenciar a apuragéo dos desvios

e faltas de materiais, eventualmente verificadas;

VIII - promover a guarda, abastecimento,
lubrificagao, lavagem e consertos e recuperagao de veiculos da

Camara Municipal;

IX - controlar os gastos com combustivel

e lubrificante de veiculos;

X — promover a conservagéo das instalagoes
elétricas e hidraulicas da Camara Municipal, assim como a recupera-

cao de moveis e outros utensilios.
sou P n " e
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CAPITULO III

QUADRO PERMANENTE DE PESSOAL

3 )
>Ikkﬂbb&ﬂ9 Artigo 34 - As atribuigoes dos cargos do Quadro Permanente
L kes. fos/9y de Pessoal da Camara Municipal, bem como

0s requisitos minimos para seu provimento, ficam assim definidas:

I — CLASSE: OFICIAL LEGISLATIVO

DESCRICAO SINTETICA: compreende as fungoes

que se destinam a executar trabalhos administrativos rotineiros,

ou que apresentam alguma complexidade, em certa margem de autonomia,
assim como servigos relacionados com a aplicagao de leis, resolu-
goes, portarias, regulamentos, normas em geral e com assuntos

especificos da unidade administrativa.

ATRIBUIGOES TIPICAS:

- redigir oficios, cartas, despachos

e demais expedientes, de acordo com normas pré—estabelecidas;

- redigir oS atos administrativos ou
legislativos de natureza simples, seguindo modelos especificos;

- estudar e informar processos, dentro
de orientagao geral;

- conferir, anotar e informar expedientes
que exijam algum discernimento e capacidade critica e analitica;

- registrar a tramitagdo de papeis e
fiscalizar o cumprimento das normas referentes a protocolo;

- datilografar e conferir datilografia
de mensagens, exposigoes de motivos, projetos de lei e de resolu-

goes, portarias, correspondéncias e documentos diversos;

- datilografar material em estensil
e matrizes com impressao;

- marcar entrevistas e reunioces;

- ler, selecionar, registrar e arquivar,

quando for o caso, documentos e publicagoes de interesse da unidade

administrativa onde esta lotado;

SOU, o
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- orientar o recebimento, a classificagéo,

registro, a guarda e a conservagéo dos processos, livros e

demais documentos, mediante normas e codigos pré-estabelecidos;

- receber le] material dos fornecedores
e conferir as suas especificagdes, bem como sua quantidade e

qualidade;

- supervisionar o estoque de materiais
de consumo de sua unidade, assim como a sua classificagao e regis-

tro;

- verificar o controle e escrituracgao
referente ao movimento da entrada e saida de materiais requisitados

por sua unidade administrativa;

- controlar as atividades de tombamento

e inventarios dos bens patrimoniais alocados na sua unidade;

- preparar editais e demais papéis atinen-

tes a concursos publicos;

- elaborar mapas, graficos, quadros

e relatorios concernentes as atividades de sua unidade;

- redigir e datilografar Atas das Sessoes

Plenarias e das Comissoes;

- auxiliar no levantamento de dados

para elaboragao orgamentaria;

- auxiliar nas tarefas relativas ao

controle orgamentario;

- auxiliar na organizagao das Sessoes
Solenes, a recepgao de autoridades por ocasiao de visitas oficiais
a Camara Municipal e na programagao das relagoes sociais entre

o Poder Legislativo e outros Poderes e Entidades;

- colaborar na organizagao de seminarios,

congressos e encontros, patrocinados ou promovidos pela Camara

Municipal;

- controlar a limpeza e conservagao
dos proprios da Camara Municipal, suas instalagdes eléetricas
e hidraulicas;

SOUS |
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- auxiliar no assessoramento aoc Presidente,
a Mesa Executiva e aos Vereadores, em assuntos legislativos e
outras tarefas correlatas;

- auxiliar na compra e manutengao do
acervo bibliografico, registro, catalogagao e classificacao de

obras de interesse da Camara Municipal;

- gravar, em fita magnética, os debates
travados em Plenario;

- expedir e controlar a expedigao da
correspondéncia relativa com as atividades administrativas e

legislativas;

- cumprir e zelar pelo cumprimento do

Regulamento Interno da Camara Municipal.

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

— superior incompleto;

- bons conhecimentos de Portugués e
de Redagao Oficial;

- bons conhecimentos de Matematica;

- bons conhecimentos sobre Técnica e
Processo Legislativo;

- excelente datilografia;

- bons conhecimentos de Legislagao e

Organizagao Municipal.

ITI - CLASSE: TECNICO DE CONTABILIDADE

DESCRICAO SINTETICA: compreende as fungoes

que se destinam a executar as tarefas relativas a contabilidade

e escrituraqéo de despesas da Camara Municipal.

ATRIBUICOES TIPICAS:

- organizar, para envio a Prefeitura
Municipal, em época prépria, objetivando o Orgamento, a previsao

das despesas da Camara Municipal para o exercicio seguinte;

- acompanhar e escriturar, sintetica
e analiticamente, em todas as suas fases, as operacoes da Camara

Municipal, visando demonstrar os ingressos financeiros e a despesa

resultante da execugao do seu orgamento. e
SOU, )
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- organizar, mensalmente, 0os balancetes

do exercicio financeiro;

- levantar, em época prépria, o balango
da Camara Municipal, contendo os respectivos quadros demonstrativos,
consoante exigencia da legislagéo especifica;

- assinar, quando autorizado, os balangos,
balancetes e outros documentos de apuragéo contabil e financeira,

visando-os sempre em decorréencia da necessidade;

- empenhar as despesas da Camara Municipal,

quando autorizados pela autoridade competente;

- fornecer elementos, quando solicitada,

para a abertura de créditos adicionais;

- examinar e conferir os processos de
pagamento, tomando as providencias cabiveis, quando verificarem

irregularidades;

- controlar os depésitos e retiradas

bancarias, conferindo os extratos bancarios;

- realizar os registros contabeis dos

bens patrimoniais da Camara Municipal, em todos oos seus aspectos;

- realizar a 1liquidagao das despesas,

observando as regras pertinentes ao assunto;
- executar outras tarefas afins.

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- curso Técnico de Contabilidade;

- conhecimentos de Matemarica Financeira;

- conhecimentos de Portugués;

- conhecimentos de 1legislagao que rege
a Contabilidade PUblica;

- conhecimentos de Orgamento Municipal;

- conhecimentos de Organizagéo Municipal.

IIT - CLASSE: ASSISTENTE LEGISLATIVO

DESCRIGAO SINTETICA: compreende as fungoes

gque se destinam a executar trabalhos administrativos rotineiros,

ou que apresentam alguma complexidade e pequena margem de autonomia.

sw “ ..
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ATRIBUIGOES TIPICAS:

a) — Na qualidade de agente responsével

pelas atividades de protocolo e

informagoes:

- receber, numerar, distribuir e controlar
a movimentagado de papéis nos orgaos da Camara Municipal;

- protocolar todos os projetos de lei,
de resolugoes, requerimentos, mogoes, indicagoes, substitutivos,

emendas, subemendas e pareceres das Comissoes;

- organizar as pastas que formam os

processos e os documentos recebidos para protocolo;

- registrar a tramitagao de projetos
de lei e de demais papéis, despacho final e a data do respectivo

arquivamento;

- datilografar os servigos de protocolod

da Camara Municipal.

b) - Na qualidade de agente responsavel

pelas atividades de arquivo e biblio-

teca:

organizar o sistema de referéncia

[V

e indices necessarios pronta consulta de qualquer documento

arquivado;

- realizar o colecionamento, a encadernagao
e arquivamento de jornais e publicagoes de interesse da Camara
Municipal e manter, em arquivo, Jjornais e publicagaes oficiais

sobre o Municipio;

- informar aos interessados, obtendo
autorizagao superior, a respeito de processos, papéis e outros
documentos arquivados e realizar emprestimos, mediante recibo;

- registrar, classificar, catalogar,
guardar e conservar todas as publicagoes da Camara Municipal,

mantendo atualizado o sistema de ficharios;

- organizar e manter de forma completa,

as colegSes de revistas e publicagSes do acervo da biblioteca;

SO, A
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- executar outras tarefas afins.

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- 2% grau completo;

- bons conhecimentos de Portugu@s;

- bons conhecimentos de Matematica;

- nogoes de Tecnica-Legislativa;

- excelente datilografia;

- bons conhecimentos de Legislagao e

Organizagao Municipal.

IV — CLASSE: AUXILTIAR DE CONTABILIDADE

DESCRIgﬁES SINTETICAS: compreende a
auxiliar as tarefas relativas a contabilidade e outras existentes

na Segao Contabil.

ATRIBUIGOES TIPICAS:

a) - Na qualidade de agente responsavel

pelas atividades de pessoal:

- organizar a lotagao nominal e numerica

dos servidores da Camara Municipal;

- organizar a identificagao e a matricula
dos servidores da Camara Municipal e a expedigao das carteiras

funcionais;

- datilografar as folhas de pagamento

dos servidores da Camara Municipal;

- realizar contagem de tempo de servigo

dos servidores da Camara Municipal;

- verificar dados relativos ao controle
do salario-familia, do adicional por tempo de servigo e demais

vantagens do funcionalismo;

- organizar e manter atualizado o cadastro
dos servidores da Secretaria Administrativa e da Camara Municipal,

dos Assessores e Vereadores;

- realizar o assentamento da vida funcional

dos servidores da Camara Municipal.

b) - Na qualidade de agente responsével pe-

sou PR
CAMPG' MOURAL
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las atividades de material e patrimo-

nio:

- organizar o cadastro de fornecedores;

- realizar o levantamento dos artigos.em
pregados - nos servigos, verificando os que melhor atendam as necessi-
dades da Camara Municipal e reduzindo as variedades de materiais
usados, uniformizando-os;

- controlar os prazos de entrega de

material, providenciando as cobrangas quando for o caso;
- manter estoque minimo de  materiais,

renovando-o, periocdicamente;

- classificar e registrar os materiais
de consumo da Camara Municipal;

- manter atualizada a escrituragac referen-

te ao movimento da entrada e saida de materiais;

~ receber as notas de entrega e as faturas

dos fornecedores, atestando o recebimento e aceitacgao do material;

- fornecer os materiais regularmente

requisitados pelos diversos oOrgaos da Camara Municipal;

- participar do tombamento dos bens
patrimoniais da Camara Municipal, mantendo-os devidamente inventa-

riados;

- participar da apuragao dos desvios

e falta de material eventualmente verificados.

c) - Na qualidade de agente responsavel

pelas atividades de apoio contabil-

financeiro:

- efetuar a abertura de fichas contabeis;

- langar a maquina, em fichas proprias,
os valores das contas em movimento;

- conferir os langamentos e arquivar

as fichas;

- conferir os comprovantes contabeis;

soug § _m
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- datilografar empenhos;
- efetuar ou conferir calculos aritméticos
concernentes aos dados a serem transcritos;

- datilografar guias de recolhimento

de atribuigoes previdenciarios e tributos;

- escriturar livros ou fichas de controle
bancério, em que evidencie o movimento de pagamentos e depositos

feitos, mantendo-os rigorosamente em dia;
- efetuar outras tarefas afins.

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- 29 grau incompleto;

— bons conhecimentos de Portugu@s;

- bons conhecimentos de Matemética;

- excelente datilografia;

- nogoes basicas de Técnica Contabil.

V — CLASSE: MOTORISTA

DESCRIGAO SINTETICA: compreende as fungoes

que se destinam a dirigir veiculos oe conserva-los em perfeitas

condigoes de aparéncia e funcionamento.

ATRIBUIGOES TIPICAS:

- dirigir automoveis e demais veiculos
a motor;

- verificar, <diariamente, as condigoes
do veiculo, antes de sua utilizagéo, pneus, agua do radiador,
bateria, nivel e pressao do o6leo, amperimetro, sinaleiros, freios,

embreagem, direcao, farois, tanques de alcool e gasolina, etc.;
- fazer pequenos reparos de emergéncia;

- anotar e comunicar ao chefe imediato,
quaisquer defeitos, gue necessitem dos servigos de mecanica,

para reparo ou conserto;

- registrar a quilometragem do veiculo

no comego e no final do servigo, anotando as horas de saida e
de chegada;

- preencher mapas e formularios sobre
SOU, Vs
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§'a utilizagdo diaria dos veiculos, assim como sobre o abastecimento

£ de combustivel;

- recolher, periodicamente, 0 veiculo

B . . . e . . 7
% a oficina, para revisao e lubrificagao;
- manter a boa aparencia do veiculo;

- recolher os veiculos, apds o servigo,
deixando-os em local determinado, com portas e Jjanelas trancadas
e entregar as chaves ao reSponsével pela guarda das viaturas;

- executar outras tarefas afins.

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- 42 gérie do 1? grau;
- carteira de habilitagao de motorista

profissional.

IV — CLASSE: AUXTLTIAR DE SERVICOS GERAIS

DESCRICAO SINTETICA: compreende as fungoes

que se destinam a executar servigos de portaria, limpeza e entrega

em geral assim como a realizagéo de tarefas simples de escritorio.

ATRIBUIGOES TIPICAS:

- abrir e fechar as instalagoes do prédio

da Camara Municipal nos horarios regulamentares;

- ligar aparelho de ar condicionado,
luzes e demais aparelhos elétricos e desliga-los ao final do

expediente;

- hastear e arriar as Bandeiras Nacional,

Estadual e Municipal, em locais e épocas determinadas;

- transportar documentos e materiais
internamente, entre as préprias unidades da Camara Municipal

ou, externamente, para outros 6rgaos ou entidades;

- levar e receber correspondencias e

volumes aos correios e companhias de transporte;

- manter limpos o0s moveis e arrumados

0s locais de trabalho;

- manter arrumado o material sob sua

guarda; SOU /2
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- solicitar requisigao de material de

- executar pequenos mandados pessoais;

- prestar informagoes simples, pessoalmente

ou por telefone e encaminhar visitantes;

- receber e transmitir recados;

operar maquinas de duplicagao, xerox

operar a central telefonica da Camara

fazer e servir café, cha, etc., servir

I

:'égua,lavar copos, xicaras, cafeteiras, coadores e demais utensilios

executar tarefas simples de escritorio,

¥ como arquivar documentos nas pastas, colocar fichas em ordem,

- atender Vereadores, Assessores, Chefes
e demais dirigentes da Camara Municipal, alem de autoridades
municipais;

- protocolar documentos, selar correspon-
dencias e executar outras tarefas pertinentes;

- executar outras tarefas afins.

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- 42 série do 1? grau;

- nogoes de Portugués e Matematica;

- conhecimento do nome e localizagao
das unidades da Camara Municipal,
6rg505 da Prefeitura Municipal e outras
entidades com as quais o Poder Legislati-
vo mantenha contato:

- conhecimento do nome e enderego dos

Vereadores e dirigentes da Camara
Municipal, bem assim, da Prefeitura
Municipal;

- nogoes simples de etiqueta,w.soy ~

CAMPOMOURAD
DE CORACAQC
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CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 35 - Os servidores da Camara Municipal de Campo

Mourao, ocupantes de cargos efetivos, serao
enquadrados conforme alteragoes desta Resolugao, nos cargos corres
pondentes as fungoes que ja vem sendo exercidas, independentemente

de preenchimento de pre-requisitos exigidos para o cargo.

Artigo 36 - Ate ser realizado o concurso para os cargos
de nivel basico ou médio, a Presidéncia
da Camara Municipal, podera contratar os atuais prestadores de ser

vigos em carater de excepcionalidade.

Artigo 37 - A Mesa Executiva da Camara Municipal, no
prazo de 5 (cinco) dias da promulgagao des
ta Resolugao, atraves de ato, procederé o enquadramento dos servi-

dores efetivos da Camara Municipal.

Artigo 38 - Além das disposigoes contidas nesta Resolu-
gao aplicam-se, aquelas previstas no Regi -
mento Interno, na Lel Orgénica do Municipio e no Estatuto dos Fun-

cionarios Publicos Municipais de Campo Mourao.

Artigo 39 - Esta Resolugao entrara em vigor na data de

sua publicagdo, revogadas as Resolugoes de

n?s 006/89, de 05/12/89 e 007/89, de 05/12/89 e os Atos da Mesa

Executiva nfs 007-89/90, de 15/12/89, 014-89/90, de 08/08/90 e 016
-89/90, de 21/08/90, e demais disposigoes em contrario.

SALA DAS SESSOES DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MOURAO ,

Estado do Parana, em 24 de marcgo de 199

céhfg%AﬁzFo 50 SZEWSKI

Presidente

JOSE CARLOS T

Yecretario
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ANEXO T

QUADRO PERMANENTE DE PESSOAL

na" — QUADROS DE PROVIMENTO EFETIVO

e
GRREhE NUMERO DE CARGOS
CARGOS VAGOS
OFICIAL LEGISLATIVO 03 03
TECNICO DE CONTABILIDADE 01 01
ASSISTENTE LEGISLATIVO 03 03
AUXILIAR DE CONTABILIDADE 01 01
AUXILIAR DE SERVIGOS GERAIS 06 06
MOTORISTA o1 01
"B" - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
NUMERO DE CARGOS )
CARGOS siMBOLO
CARGOS VAGOS
DIRETOR GERAL 01 01 ce-1
ASSESSOR JURIDICO 01 01 cc-3
ASSESSOR DE DIVULGAGAO o1 01 Ce-3
ASSESSOR DE BANCADA 05 05 ol ;
= _
"C" - FUNGCOES GRATIFICADAS
FUNGOES NOMERO DE FUNGOES SiMBEOLO
FUNGOES VAGAS
——
SEGAO LEGISLATIVA 01 o1 FG-1
SECAO ADMINISTRATIVA ol 01 FG-1
SEGAO CONTABTL 01 01 __FG-1
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CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MOURAO

TELEFONE (0448) 23-2330 - CAIXA POSTAL 450
87301-140 - CAMPO MOURAO - PARANA

QUADRO PERMANENTE DE PESSOAL

mA" — CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO _ ;// f ( Ai*””fy
[ N® DE " SALARTIOS
CARGOS CARGos | STMBOLOS e
OFICIAL LEGISLATIVO 03 5-VI-41 5.315.295, 00
TRCNICO EM CONTABILIDADE 01 S-v-31 3.830.994,00
ASSISTENTE LEGISLATIVO 03 S-IV-26 3.031.552,00
AUXILIAR DE CONTABILIDADE o1 S-IIT-21 2.377.202,00
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 06 S-II-01 1.135.965,00
MOTORTISTA 01 S=X=i¢ 1.649.538,00
17/ G g -
L Al o5 P i
"B" — CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

N® DE . SALARTOS
CARGOS CARGOS | STMBOLOS Crd
DIRETOR GERAL 01 Ge=1 10.505.942, 21
ASSESSOR JURIDICO 01 cc-3 5.642.740,90
ASSESSOR DE DIVULGAGAO 01 cc-=3 5.642.740,90
ASSESSOR DE BANCADA 05 cc-7 2.047.490, 83
"C" — FUNGOES GRATIFICADAS > [BJGGr pr) M 9034 =
/ Eh
- Ne DE P -
FUNGOES FUNCOES | STMBOLOS VALORES EM Cr$
SEGAO ADMINISTRATIVA T™—o01 FG-1 534.408, 00
SEGAO CONTABTL 01 FG-1 543.408, 00
SEGAO LEGISLATIVA 01 FG-1 534.408,00

OBS: VALORES ESSES REFERENTE A0 MES DE FEVEREIRO/93.

m:) Mourao

A HUDANCA COMECA AQuI
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RESOLUGCAO N2 013/95

"Cria orgaos na Estrutura Administrativa

da Camara Municipal de Campo Mourao."

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MOURAO, Estado do Parana,

Vereador WALDEMAR 1IBBA, na cond.gao de seu

aprovou e eu,
0 disposto no artigo 17 da Lei

Presidente, considerando

Organica e artigo 118, do Regimento Interno, promulgo a
seguinte RE S O L UG A O:

N Artigo 1?2 - Cria na Estrutura Administrativa da

Municipal de Campo Mourao, os

Camara

seguintes orgaos:
I — ASSESSORIA TECNICO—LEGISLATIVA;

DEPARTAMENTO DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS;
DEPARTAMENTO DE ASSUNTOS LEGISLATIVOS;
DEPARTAMENTQ DE TESOURARIA E CONTABILIDADE;

I1 -

III -

Iv -

Artigo 29 - parga 0 desempenho das atividades nos

orgaos de assessoramento e agao ¢cdministra-

tlya do Poder Legislativo Campo-mourense, ficam criados

™ s cargos
I. parte integrante desta Resolugao.

de provimento em comissao, constantes do anexo

Artigo 392 - p Assessoria Técnico—Legislativa, subordi-

nada hierarquicamente ao Presidente

da Camara Municipal, tem

€ Blocos Parlamentares.
Paragrafo unico - A S
- o) Asse - i ;
3¢ ssor Tecnico Legxslativo,
o exercente do cargo em comissao,
simbolo CC-3, da Tabela de Vencimentos do Munioipin sao
*ipio,
cometidas as seguintes atribuigdes:
I - assessorar os Senhoresg Vereadc reg no
decorrer das reunioces das Comissces Permanentesg do Poder

Legislativo Campo—mourense;

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MOURAD

~

l-’\ \

—~

—_



CAMARA MUNICIPAL DE CAMPC MOURBAD
Rua:Brasll=8;5i=c;ix:Pt:stalj 450 .:i-'m;iOM) 823-2330 - FAX (044) 823-2705
" cEp 87301-140 - CAMPO MOURAQ - PARAI

-02-

II - realizar pesquisas proporcionando aos
encaminhamento de

Senhores Vereadores, fundamentos para o
proposicoes; i
III - minutar projetos de leis, indicagoes
e requerimentos dos Senhores Vereadores;
sera

Tecnico-Legislativa,

Artigo 4° - A Assessoria
comprovadamente

exercida por pessoa que

tenha habilitagao especifica na area e possua o curso medio

completo.
-~
- Artigo 52 —- Q Departamento de Assuntos Administrativos,
subordinado hierarquicamente a Diretoria
Geral de Admlnistragéo, Lem por cnmpeténcia, 1 diregéo,

orientagao e execugao das atividades relativas aos servigos
informagoes, arquivo e biblio-

correspondencia e
material e

de protocolo,

teca, servigos auxillares, recursos humanos,
patrimonio.
Paragrafo unico - .Ao Chefe do Departamento de Assuntos

Admfnistrativos, exercente do

cargo em comissao, simbolo CQ-S, da Tabela de Vencimentos

do Munlcfplo, perktencente ao Quadro de Servidores @M@tivos\ hﬁy/

. ™\, " Camara Municipal, sdo cometidas as seguintes atribuigdes:

-

I - Na qualidade de responsavel pela.: ativida-
des de protocolo, correspondencia e

informacoes:
a) - promover o recebimento, numeragao

e distribuigao de papeis assinados aog 6rgﬁos do Cémara

Municipal e controlar a sua movimentagao;
b) - promover a organizagao dag pastas
que formam os processos dos documentos recebidos para protoco-

-

lo;
c) - promover os Erabalhos datilograficos

dos Servigos da Camara Municipal, que nao se jam atribuidos g

>utros departamentos;
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d) - promover o recebimento e distribuigao

de correspondencia dirigida aos Senhores Verearlores e aos
orgaos da Camara Municipal;

e) - promover e
em especial aos dados exigidos pela

manter atualizado o

cadastro de Vereadores,
legislagao pertinente;
f) - elaborar, quando requeridas e mediante

portarias, atos da Mesa Executiva,

autorizagao superior,
edlitais e certidodes relativas a atos e fatos da Camara Munici-

pal;
™ g) - formalizar 0s atos oficiais que

devam ser assinados pelo Presidente ou pela Mesa Executiva

da Camara Municipal, dando-lhes numerce e promovendo a sua

publicagao e registro;
h) -~ preparar o expediente a ser assinado

pelo Presidente da Camara Municipal;
i) - promover a numeragao . registro

da correspondéncia expedida:
J) - providenciar, Jjunto a
alos publicados, quando

imprensa,

As retificagoes de Lextos e dos

necessarias;

Il - Na qualidade de responsavel pelas ativida- -
-, des de.arquivo e biblioteca: uﬁ%ﬁ '
a) - organizar o sistema de referencia .
€ 0s indices necessarios a pronta consulta de qualquer documen- - :
to arquivado; ‘
. / _
b) - organizar e manter protocolan de E
recebimento, expedigao e arquivo de correspondéncia de interes- -
Se direto do Presidente da Camara Municipal em fungao de | 5
Suas prerrogativas privativas; ﬂ
c) ~ bromover o colecionamento, a encader- :
nNagao e o arquivamento de Jornais e de Publicagoes d. interes- 4 .
se da Camara Municipat; F“‘ ‘ |
d) - manter em arquivo, Jornais e publica-

- Goes oficiais de atos do Poder Executivo Municipal;
e) - organizar e manter de forma completa

as colegoes de revistas e outras Publicacoes pertencentes
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ao acervo da biblioteca;
f) - fazer registrar,

todas as publicagoes

classificar, catalo-

da Camara

gar, guardar e conservar

Municipal, mantendo atualizado o sistema de ficharios.

III - Na qualidade de responsavel pelas ativida-

des de servigos auxiliares:

a) - coordenar a operagao de maquinas

de duplicagdo, xerox e similares;

b) -~ orientar e controlar a operagao

da central telefonica da Camara Municipal;

c) - promover a abertura e o fechamento

da Camara Municipal nos horarios regulamentares;

d) - promover a vigilancia diurna e

noturna do predio da Camara Municipal;
e) — mandar hastear € arriar a. Bandeiras

Nacional, Estadual e Municipal, em horarios e épocas determina-

das;
) - promover a conservacao e a limpeza

interna e externa, do predio da Camara Municipal, seus mévcis

e 1nstalag€es;

g) - organizar e dirigir 0s servigos
de recepcao, portaria, zeladoFia e copa da Camara Municipal;
h) - emprestar colaboracao na organizacgao

€ realizagao de seminarios, congressos e encontros patrocinados

ou promovidos pela Camara Municipal;
’i) - auxiliar na organizagao das Sessoes
Solenes, na recepgao das autoridades por ocasiao destas

€ na promogao das relagoes sociais entre o Poder Legislativo

outros Poderes e Entidades;
Jj) - disciplinar reunioces nao Plenarias.
1v -ﬂg.gpalidade de responsavel pPelas ativida-
des de recursos humanos:
a) - elaborar a lavratura dos atos referen-

tes a pessoal €, ainda, dos termos de posse dos servidores

- da Camara Municipal;

b) - promover a identificacao e a matricula

dos Servidores da Camara Municipal e a expedigao de carteiras

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MOURAQ
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T e
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funcionais;
c) - elaborar e visar as folhas de pagamen-

to dos Vereadores e dos Servidores da Camara Municinal;
d) - opinar em questoes relativas a
deveres e responsabilidades do pessoal,

direitos, vantagens,
e as normas internas da

observada a 1legislagao pertinente

Camara Municipal;
e) - cumprir e fazer cumprir a legislacao

especifica referente aos servidores da Camara Municipal;

f) - promover a apuragéo do tempo de
servigo do pessoal da Camara Municipal, bem assim o controle
da frequéncia para efeito de pagamento;

g) — manter atualizados os dados relativos

ao conktrole de salério-familia;
h) - elaborar, ouvidos os outros departa-

mentos, a escala de ferias dos servidores da Camara Municipal,

submetendo-a ao Diretor Geral;

i) - promover, e mankter atuilizado 0

cadastro dos Servidores da Camara Municipal;
V - Na qualidade de responsavel pelas alivida-

des de material e paltrimonio:

a) - providenciar, tendo em vista

0o montante previsto para a compra, o modo pelo qual sera

procedida a licitagﬁo de materiais;
b) - providenciar a organizagao do cadastro

de fornecedores, assjim como a elaboragao e manutengao atualiza-

da de catalogos de materiais;
c) - promover a permanente manutencgao

do estoque de materiais de consumo utilizados pela Camara
Municipal, sua guarda, armazenamento, conservagao, classifica-
gao e registro;

d) - promover o controle do movimento
de entrada e saida de materiais, inclusive para eieifo de
previsao e controle de gastos;

e) - receber dos fornecedores, notas

de entregas c faturas;
r) - providenciar ga apuragao dos desvios
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eventualmente verificadas;:

e faltas de materiais,
abastecimento,

g) - promover a guarda,

lubrificagao, lavagem, consertos e recuperagao de veiculos

da Camara Municipal;
h) - controlar os gastos com combustiveis

e lubrificantes de veiculos;
i) - promover a conservagao das instalacoes

da Camara Municipal, assim como

eletricas e hidraulicas
a recuperagao de moveis e outros utensilios.

o~
Artigo 62 - O Departamento de Assuntos Legislativos.

- subordinado hierarquicamente a Dirctoria

Geral de Administragao tem por competencia. a diregan, orienla-

gao e exercicio dos servigos de expediente e registros de

atividades legislativas da Camara Municipal.
Parégrafo unico - Ao Chefe do Departamento de Assuntos
Legislativos, exercente do cargn

em comissao, simbolo CC-3, da Tabela de Vencimentos do Munici-

pio, pertencente ao Quadro de Servidores Efetivos da Camara
Municipal, sao cometidas as seguintes atribuigoes:
I - Na qualidade de responsavel pelos assunlos
' legislaltivos:
.f‘%x” a) - preparar o recinto para as Sessoes
Plenarias da Camara Municipal;
b) - promover a  preparacdo . as Atas
relalivas as Sessoeg Plenarias, suas reprodugoes e dislribui-

¢oes aos Vereadores;
c) - dar sequencia aos processos legislati-

vos ate o termino de sua tramitagao;

d) - promover o registro das Atas, Parece-
res e Relatorios das Comissoes;

€) - reccber e regisltrar documentos
de teor legislativo, Junta-los se necessério, distribui-
los e controlar sua movimentagéo interna;

f) - observar 0s prazos de projetos
€ oukros afins, encaminhados as Comissoes, remetidos para

sangao do Prefeito Municipal, vetados pelo Poder Executivo
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ou para sua publicacao;
g) - rever periodicamente, o

s processos
legislativos arquivados;

h) - registrar e fiscalizar as proposigoes

Sessoes Plenarias, evitando a sua

a serem submetidas as

reprodugao;
i) - organizar os livros de registro

de presenga de Vereadores as Sessoes Plenarlas, suas inscrigoes

para falar em tema livre e Explicacao Pessoal;
J) - elaborar e promover a
projetos e leis promulgadas pelo Poder Legisla-

expedigao

= de resolugoes,

—  tivo;

K) - providenciar 0 registro apropriado

dos atos legislativos em geral, assim como pareceres e volos

ém separardo prolatados nas Comissoes;

1) - organizar cm arquivo individual,

copia das proposigoes apresentadas pelos Vereadores;

m) - preparar a resenha do expediente
e da ordem do diaj;
n) - organizar e manter em arquivo,
separadamente, os projeltos destinados a Ordem do Dia;
o) - langar‘ 0s despachos am todas  as w%/

. ™\, Dbroposigoes e demais documentos submetidos a deliberacao

\‘do Plenario e do Presidente da Camara Municipal; -

P) - receber dos Assessores de Bancada, /////ﬁ

requerimentos, indicggBes, mogaes, projetos, ete., devidamente /¢ﬁé§zﬁ7{
nas Sessoes

assinados pelos Vereadores, para sua lInclusao

Plenarias, obedecidas as normas pertinentes determinadas

pelo Presidente da Camara Municipal;
q) - manter perfeito entrosamento com

0s Vereadores e Assessores de Bancada, a fim de alcangar
a consecugao de suas Larefas; &
r) - promover a gravacao, em fita magnéti-

ca, dos debates travados nas Sessoes Plenar|as,
s) -~ preparar 0s termos de posse dos
Vereadores, Suplentes, Prefeito e Vice—Prefeito;
t) - redigir Quando solicitado, requerimen-
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tos, indicagoes, mogoes, projetos de leis e projetos de

resolugoes.

Artigo 72 — 0 Departamento de Tesouraria e Contabilida-
subordinado hierarquicamente a Direto-

de,
tem por competéencia a diregao,

ria Geral de Administragao,

orientagao e execugao das atividades relativas :os servigos
de contabilidade e tesouraria da Camara Municipal.

Parégrafo unico - Ao. Chefe do Departamento de Tesoura-

ria e Contabilidade, exercente

i -
do cargo em comissao, simbologia CC-3, da Tabela de Vencimentos
pertencente ao Quadro de Servidores Efetivos

sao cometidas as seguintes atribuigaoes:
qualidade de responsavel pelas

do Municipio,
da Camara Municipal,

I - Na
abividades de tesouraria:
=2y Taues d€ LleSouraria
a) - promover a guarda e conservagéo

dos valores da Camara Municipal;
b) - requisitar taldoes de cheques

dos bancos, colhendo a. assinalbtura do Presidente da Camara

Municipal no formulario proprio:

¢) - incumbir-se dos contratos
com estabelecimentos bancarios, em assuntos de sua competancia;
d) - preparar 0Ss cheques para os ﬂ¢7/

pagamentos autorizados;
e) - promover, diariamente, a confec-

¢ao do movimento do ,caixa do dia anterior;
f) - providenciar dcpésihos nos

estabelecimentos de crédito;
. g) - fornecer ao Diretor Geral

de Administragao, mensalmente, na época préprla, elementos

requisigao junto a Prefeitura Municipal do numerario

para
necessario aos pagamentos da Camara Municipal;
h) - promover o} recolhimento das
contribuigaes previdenciérias e outros afins, obedecidos
' 0S prazos legais;
i) - promover no encerram nto do

exercicio a entrega a Prefeitura Municipal do Saldo apresentado

pela conta corrente da Camara Municipal.
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II - Na qualidade de responsével.pelas ativida-

des de contabilidade:
Prefeitura Municipal,

a previsao de

a) - remeter a

para fins orgamentarios,

na época propria,
exercicio seguinte,

despesas da Camara Municipal para o

previamente aprovada;

b) - fazer registrar, sintetica e analiti-

camente, em todas as suas fases, as operagSes da Camara

Municipal resultantes e independentes da execugao orgamentéria;

c) - organizar, mensalmente, os balancetes

7 do exercicio financeiro;
d) - levantar, na época prdpria, o balango

geral da Camara Municipal, contendo os respectivos quadros

demonstrativos;

e) - assinar 0s balangos, balancetes

e outros documentos de apuragao contabil e financeira;
f) - visar todos os documentos de apuracgao

contabil e financeira; '
g) - promover o empenho prévio das despesas

da Camara Municipal;

h) - acompanhar a execugao orgamentaria

da Camara Municipal, em todas as suas fases, conferindo

- ™ todos os elementos dos processos respectivos;
i) - fornecer elementos, quando solicitado,

para abertura de creditos adicionais;

.J) — manter controle dos depositos e
retiradas bancarias, conferindo, no minimo, uma vez por

semana, os extratos de contas correntes; !%

K) - promover o registro contabil dos

bens patrimoniais em poder da Camara Municipal.

Artigo 8¢ - Esta Resolucao entra em vigor na data
de sua publicacao, revogando os artigos

31, 32 e 33 da Resolugao n¢ 032/92, de 24 de margo de 1992
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e demais disposigoes em contrario.

SALA DAS SESSOES DA CAMARA MUNICTPAL DE CAMPO MOURAQ
Estado do Parana. em 09 de fevereiro de 1995.

Mgl

WALDEMAR IBBA
Presidente

~ M%W_W%,

VALDEMAR ZAMg

LEVI QUETROZ DA PAIXAO
1? Secretario

LUTZ CARLOS KEHL
29 ecretérlo

/CPX.

'A wl
~ - 4
;
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RESOLUGAO N2 062/95

sCRIA ORGAOS NA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
DA CAMARA MUNICIPAL DE cAMPO MOURRO".

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MOURAO, Estado do Farand,
aprovou e eu, Vereador WALDEMAR IBBA, na condicdo de seu Presi-
dente, considerando O disposto no artigo 17, da Lei Orgénica e
artigo 118, do Keqginento ITnterno.  promulgo a seguinte RESOLUGAO:
aArt. 18 — {ria na Fatrutura Administrativa da Camara Mani cipal de

Campo Mourdo, o% seqguintes arglose

I — PROCURADORIA PARLAMENTAR;
II - DIVISAO DE ADMINISTRAGAO;
III — DIVISMO DE CONTROLES E INFORMAGOES .

art. 20 -~ Fara o desenpenho das atividades nos OrgHos de assess
soramento e agXo administrativa do Foder Legislativo
Campo—mourense, ficam criados 0s Cargos de pravimento
em comiss3o, constantes do anexo I, parte integrante

desta ResolugXo.

art. 392 ~ A PROCURADORIA PARLAMENTAR, subordinacda P erarouul camen
te ao Presidente da CAmara Municipal, tem por finalida-
'.ﬁn%. ’ de emprestar respaldo constitucional e legal as ativi-

' ’Tv dades legislativas e administrativas da Camatra

Flurvi. cipal

pPardgrafo unico - Ao Frocurador Farlamentar, exercente
e da Tabela de Venci-

do cargo em conissXo, simbolo GG

mentos do Municipio, &0 comatidas as seguintes atyi-

i gfes s

I - PEOMOVE T @m colaboracdo com a lMesa, a defesa da
Camara, de seus arg&os e de seus membros quando

atingidos em SuUa honra ow imagem perante a ol e

edade, em razio do evercicio do mandato ou das

funges instituciona isn

11 w. defender & inviolahilidade do mancato dos Verea-
. dores, POr Suas opinifes, palavras @ vortosy
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IIT - promover, por interndédio do Ministério Foida i co,
as medidas judiciais e extrajudiciais cabiveis
para obter ampla reparac3o. inclusive aguela a
que se refere o dinciso X. do caput do artigo Ha,

da Constitwigdo Federal g

Vv moexercer a consultoria dwrddica  da  CAnara e e
senls Argdos.,

Art. 49 -~ A Frocuradoria Farlamentar seord exercida por un advogea-
do, preferencialmente ocupante de cargo de carreira da

Clmara Muandcipal .

Art. 50 - & Divis3o de Administracdo, subordinada i erargud camen--
L an Departamento de Assuntos Administrativas, ten por
competéncia a Hecugdlio das atividades relativas ans
SEFVicOs de recursos humanos, compras, estogues e e

Lrdmdnio.

cher Aclmini s tragda,

g

Pardgrafo unico ~ Ao Choefe da Diwvied
exaercante da fungfo de contianca, simbolo FG-1 da Tabe
la de Vencimentos do Municipio, pertencentes ao quacro
& come -

de servidores efetivos da CRinara Mumicd pravl . os
atribud gleg s

dos as seguintes
a) Executar. a laveatura dos atos referentos a pesaoal
e termos de posse dos servidores da Camara Munici-

el g

b) Executar a ddentificagdo e a matricula dos servidoe
res da CEmara Municipal & a emisso de carteiras
Funcionaisy

abarar @ visar as folhas de pagamen Los dos  Yerea-

c) Il
@ dos servidores oda Clmara Flunicipaly

clores

d) Executar a  apuracdo oo
das ClEmara Muniocipal. bem
o parra s efodto de pagamant

sim o conltrole de

e) Manter atualizados oz dados relalivos an controle de

A LA d o Famd s

S

) Fromover e manter atualizado o cadastro dos serwvi-

daores da CHmara Flunicipal

g) Executar a licitag®o para a aguuisi gNo de materiaissy
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68 -

Art.

h) Organizar e manter atualizado o cadastro dos forne—

cedoress

i) Controlar estoque de materiais, sua guarda, armaze—

namento, conservagio, classificac¥o e reqistrog

J) Conservar as instalagties elétricas e hidrdulicas da
Camara Municipal, assim como de moveis e outros u-
tensdlios.

A Divis¥o de Controles e Informagles, subordinada hie-—
rarguicanente ao Departamento de Assuntos Administrati-
vos, tem por competéncia, a execuci®r das atividades
relativas aos servicos de protocolao, correspondéncia,
informaglies., arquiveo e biblioteca.

Paragrafo unico - Ao Chefe da Divisdo de Controle e

Informagties, exercente da funcdo de confianca, FG-1 da

Tabela de Vencimentos do Municipio, pertencentes ao

quadro de servidores efetivos da Camara Municipal, s&o

cometidos as seguintes atribuwichoss

a) Recebear, enumerar ¢ distribuir papeis assinados aos
Org&os da Csmara Municipal, e controlar sua
movimentagios

b) Organizar pastas que formam os processos dos doocu

mentos recebidos para protocoloy
c) Distribuwir correspond@ncia dirigida aos Vereadores e
aos argdos da Cimarasg '

d) Manter atualizados o cadastro de Vereadoresy

Fortarias, Alos da Mesa Executiva, Editais

e) Elaborar
relativas a atos e fatog da CRmara Muni-

e Gertid&es
cipals
) Freparar expediente a ser assinado pelo Fresidente
da CRamara Munic Al

g) Enumerar e registrar a correspondé@éncia expedidag

h) Retificar textos e atos publicados s Quando neces--
SArdiosg

i) Organizar o sistema de referéncia e os indices ne-

cessdrios & consulta de documnentos ariuuivados g
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i) Organizar e manter protocolo e recebimento, expedis-
cXo e arquivo de correspondéncia de interesse do

Fresidente da CaEmara Mandacipalg

1) Fromover o colecionamentoy a encadaernacdo @ o argui-

vamenta de jornais e de publicaglies de interesse da
CHEmara Plundoipal s

m) Arguivar  dornals @ publicagties  oficiais de atos do

Fader Execuwbivo Mundoipals
Tanizar @ manler  de Forma complety ag coleodom el
imbas @ owtras publicaches perlencentes, ao acer

wip da bibliolecay

0) Fazer registrar, classificar, ocatalogar, guardar
conservar todas as publicag@es da Camara Municipal,
mantando atualizado o sislena de ementdrios.

art. 79 -« Ao Assessor de Bancada, ooupante  do cardo en o comni
demissival "ad pwtun”, & abtribudido o vencinen Ty consioe
nacda na simbologia CC-5, da Tabela instituida pelo Mu-
nicipio de Campo Mourd&o.

sta Pl ca

FESOLUGED  entra em vigor na dala de

Art. B8O -
revogadas as disposiglies em o Con L doedm.,

salA DAS SESSOES DA CAMARA MUNICIFAL DE  CAMFO MUOURAU,
Colado do Farand. em 268 de dunho de L9295

residente

! VALDEMAR ZA

LUIZ [CARLOS KEHL
20 ecretario

/CPX.
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CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MOURAO
ESTADO DO PARANA

Rua Francisco Albugquerque. 1488 - Telefax (044) 823-23.30 - CEP 87302-220 - Cx. Postal 450
C.G.C. (M.F) 79.869.772/0001-14
Departamento de Assuntos Legislativos

RESOLUCAQ-N° 152 /98

ALTERA QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO
EM COMISSAO CONSTANTE DA LETRA “B” DO
ANEXO | DA RESOLUGAO N° 032, DE 24 DE
MARGO DE 1992.

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MOURAO, Estado do Parana, aprovou e
eu, Presidente do E’oder Legislativo, Vereador EDSON BATTILANI promulgo, a
seguinte RESOLUCAO:

Art. 1° Altera o Quadro de Cargos de Provimento em Comissao constante da letra
“B" do Anexo | da Resolugdo n° 032, de 24 de margo de 1992 criando vaga para o
exercicio do cargo de Assessor de Bancada.

Art. 2° O gquadro de Cargos de Provimento em Comisséo, de que trata o artigo
anterior, esta disposto em Anexo Unico, parte integrante desta Resolug&o.

Art.3° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se
as disposicéo em contrario.

12 Secretaria
,’
JUVENAL VIEIRA

2° Secretario
ICPX.




ANEXO UNICO

“B” CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

CARGOS NUMERO [VAGAS SIMBOLOGI [CARGA |RENUMERACA
DE DISPONIVEIS |A HORARIA
VAGAS
.. |DIRETOR GERAL |01 00 GC-1 40 R$ 1.264,76
* [PROCURADOR 01 00 CC-2 20 R$ 936,52
Y | PARLAMENTAR
. CHEFE DE 03 00 CcC-3 40 R$ 679,20
DEPARTAMENTO
ASSESSOR 03 4 03 GG3 40 R$ 679,20
(> | TECNICO o
" |LEGISLATIVA ~
9 ASSESSOR 01 01 CC-3 20 R$ 679,20
) JURIDICO
ASSESSOR DE 01 00 CG-3 20 R$ 679,20
DIVULGACAO
ASSESSOR DE 06 01 CC-5 20 R$ 421,83
BANCADA
g {
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‘B" CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

CARGOS NUMERO [VAGAS SIMBOLOGI |[CARGA |[RENUMERACA

DE DISPONIVEIS | A HORARIA

VAGAS
DIRETOR GERAL |01 00 CC-1 40 R$ 1.264,76
PROCURADOR 01 00 €c2 20 R$ 936,52
PARLAMENTAR
CHEFE DE 03 00 CcC-3 40 R$ 679,20
DEPARTAMENTO
ASSESSOR 03 03 CC-3 40 R$ 679,20
TECNICO
LEGISLATIVA
ASSESSOR |01 01 CcC-3 20 R$ 679,20
JURIDICO
ASSESSOR DE 01 00 CC-3 20 R$ 679,20
DIVULGACAOQ
ASSESSOR DE 05 00 CC-5 20 R$ 421,83
BANCADA
RESOLUGAO N° 032 DE 24 DE MARCO DE 1992

(




UAIVIARA MUNIUIFAL DE CAMPU MUOUKAU
ESTADO DO PARANA

Rua Francisco Albuquerque, 1488 - Telefax (044) 823-23.30 - CEP 87302-220 - Cx. Postal 450
C.G.C. (M.F) 79.869.772/0001-14
Departamento de Assuntos Legislativos

RESOLUCAQ N.° 205/98

ALTERA QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO CONSTANTE DA LETRA “B”, DO ANEXO I DA
RESOLUGAO N.° 032, DE 24 DE MARGO DE 1992.

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MOURAO, Estado do Parang,
aprovou e eu, Presidente do Poder Legislativo, Vereador EDSON BATTILANI,
promulgo, a seguinte RESOLUGAO:

Art. 1° - Altera o Quadro de Cargos de Provimento em Comissdo constante da
Letra “B", do Anexo 1, da Resolugdo n.° 032, de 24 de margo de 1992.

Art. 2° - O quadro de Cargos de Provimento em Comissdo, de que trata o artigo
anterior, esta disposto em Anexo Unico, parte integrante desta Resolucao.

Art. 3° - Esta RESOLUGAO entra em vigor na data da sua publicag&o, revogando-
se as disposigdes em contrario.

PODEE |05 ATIVO DE CAMPO MOURAO
CONFERE CUM O ORIGINAL
CAMPO MOURAO.LL /OS5 1S F

) R, TN s

£
Vilme Barbosa do Nastimento
CHEFE DEPT® ASBUNTOS ADMINISTRATIVOS

ICPX. e




CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MOURAG * ’
ESTADO DO PARANA

Rua Francisco Albuquerque, 1488 - Telefax (044) 823-23.30 - CEP 87302-220 - Cx. Postal 450
C.G.C. (M.F) 79.869.772/0001-14 :
Departamento de Assuntos Legislativos

ANEXO UNICO

RESOLUCAO N.° 205/98

“B” CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

NUMERO |VAGAS CARGA
CARGOS DE VAGAS | DISPONIVEIS | SIMBOLOGIA | HORARIA | REMUNERAGCAO
ﬁ DIRETOR GERAL 01 00 ce-1 40 RS 1.264,76
PROCURADOR
PARLAMENTAR 01 00 CcC-2 20 RS 936,52
CHEFE DE
DEPARTAMENTO 03 00 CC-3 40 RS 879,20
ASSESSOR TECNICO
LEGISLATIVO 03 03 cc-3 40 R$ 679,20
ASSESSOR JURIDICO 01 01 cC-3 20 RS 679,20
ASSESSOR DE
DIVULGACAQ 01 00 CcC-3 20 RS 679,20
ASSESSOR DE
BANCADA 07 01 CC-5 40 RS 421,83
-~

ASBUNTOS ADMINISTRATIVOS



CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MOURAO

Rua Francisco Albuguerque. 1488 - Telefax (044) 823-23.30 - CEP 87302-220 - Cx. Postal 450
C.G.C. (M.F) 79.869.772/0001-14
Departamento de Assuntos Legislativos

RESOLUCAQO N° 292/98

ALTERA O QUADRO DE CARGOS DE
PROVIMENTO EM COMISSAO, CONSTANTE DA
LETRA “B”, DO ANEXO I, DA RESOLUGAQ N° 032,
DE 24 DE MARGO DE 1992.

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MOURI\O,' Estado do Parana,
aprovou e eu, Presidente do Poder Legislativo, Vereador JOSE EUGENIO MACIEL,

promuigo, a seguinte RESOLUGAO:

Art. 1° Altera o Quadro de Cargos de Provimento em Comissdo, constante da
letra “B”, do Anexo 1, da Resolugéo n° 032, de 24 de margo de 1992.

Art. 2° O Quadro de Cargos de Provimento em Comiss&o, contendo as alteragbes
de que trata o artigo anterior, esta disposto no Anexo Unico, parte integrante desta

Resolugao.

Art. 3° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se
as disposicdes em contrario.

SALA DAS SESSOES DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MOURAO,
Estado do Parana, 25 de fevereiro de 1999.

JOSE EUGENIO MACIEL
Presidente

ANTONIO CARLOS VERIERN

Vice-Pre

o7,

MARIA DOLORES BARRIONUEVO ALVES
22 Secretaria

ICPX.
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ANEXO UNICO

“B” CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

CARGOS NUMERO |CARGOS SIMBOLOGIA |CARGA  |VENCIMEN-
DE VAGOS HORARIA |TO
CARGOS

DIRETOR GERAL |01 00 CC- 40 R$ 1.264,76

PROCURADOR 01 01 CC:2 20 R$ 936.52

PARLAMENTAR

CHEFE DE 03 00 CC-3 40 R$ 679,20

DEPARTAMENTO

ASSESSOR 01 01 cC-3 40 R$ 679,20

TECNICO

LEGISLATIVO

ASSESSOR’ 01 00 CC-3 40 R$ 679,20

JURIDICO

ASSESSOR DE 01 00 CcC-3 20 R$ 679,20

DIVULGAGAO

ASSESSOR DE 09 02 cc5 40 R$ 421,83

BANCADA




ESTADO DO PARANA

Rua Francisco Albuquerque, 1488 - Telefax (044) 823-23.30 - CEP
C.G.C. (M.F) 79.869.772/0001-14
Departamento de Assuntos Legislativos

87302-220 - Cx. Postal 450

RESOLUGAO N.° 168/99

ALTERA O QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO, CONSTANTES DA LETRA “B”, DO ANEXO I,
DA RESOLUGAO N.° 032, DE 04 DE MARCO DE 1992.

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MOURAO, . Estado do Parana,
aprovou e eu, Presidente do Poc!er Legislativo, Vereador JOSE EUGENIO MACIEL,
promuigo, a seguinte RESOLUGAO:

N
- Art. 1° Altera 0 Quadro de Cargos de Provimento em Comisséo constante da
Letra “B”, do anexo 1, da Resolugéo n.° 032, de 04 de margo de 1992.

Art. 2° O Quadro de Cargos de Provimento em Comissdo de que trata o artigo
anterior esta disposto em Anexo Unico, parte integrante desta Resolugzo.

Art. 3° Esta RESOLUGAO entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-
se as disposigbes em contrario. ‘

SALA DAS SESSOES DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MOURAO,
Estado do Parand, em 1° de dezembro de 1999.

ICPX.

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MOURAQ xx?
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CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MOURAOQ \*®
ESTADO DO PARANA Vv

Rua Francisco Albuguerque, 1488 - Telefax ((044) 823-23.30 - CEP 87302-220 - Cx. Postal 450
C.G.C. (M.F) 79.869.772/0001-14
Departamento de Assuntos Legislativos

ANEXO UNICO

“B” CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

CARGOS NUMERO SIMBOLOGIA |CARGA REMUNERAGAQ
DE HORARIA
CARGOS
DIRETOR GERAL 01 CC-1 40 R$ 1.341,78
PROCURADOR 01 cC-2 40 R$ 99354 ok .
PARLAMENTAR
CHEFE DE 03 CcC-3 40 R$ 720,55
/= | DEPARTAMENTO
| ASSESSOR 01 CC-3 40 R$ 720,55
TECNICO 22Xt -
LEGISLATIVO
ASSESSOR 01 CcC-3 20 R$ 720,55
JURIDICO
ASSESSOR DE 01 cC-3 20 R$ 720,55
DIVULGACAO
ASSESSOR DE 13 CC-5 40 R$ 447,51
BANCADA




CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MOURAOQO
ESTADO DO PARANA

Rua Francisco Albuguerque, 1488 - Telefax (044) 523-23.30 - CEP 87302-220 - Cx. Postal 450
C.G.C. (M.F) 79.869.772/0001-14 e-mail:legislativomunicipak@start.com.br
Departamento de Assuntos Legislativos

RESOLUGAQO N° 113/00

ALTERA E ACRESCENTA DISPOSITIVOS A RESOLUGAO N°
062/95, DE 28 DE JUNHO DE 1995.

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MOL]RAO, “Estado do Parana, aprovou
e eu, Presidente do Poder Legislativo, Vereador JOSE EUGENIO MACIEL, promulgo, a
seguinte RESOLUCAO:

Art. 1° No artigo 1° da Resolugdo n° 062/95, de 28 de junho de 1995, altera a
redagéo do inciso ll.

.................................................................................................................................................

il - DIVISAO DE SUPRIMENTOS”

Art. 2° O artigo 5° da Resolugéo n° 062/95 passa a vigorar com a seguinte redagéo:

“Art. 5° Na operacionalizagdo da acdo administrativa, a execugao das atividades e
dos servicos competem, conforme a sua natureza, as divisoes, a saber:

| - Divisao de Administragao:
a) auxiliar no processo de realizagao de Concursos e Testes Seletivos;

b) executar a lavratura dos atos referentes a pessoal e termos de posse
dos servidores da Camara Municipal, providenciando as respectivas
publicagdes no Orgao Oficial do Municipio;

L4

c) requerer aos Vereadores e Servidores, antes da posse, todos os

documentos necessarios exigidos pela Camara;

d) providenciar a publicagao das declaragdes de bens dos Servidores e
Vereadores no Orgao Oficial do Municipio, quando da nomeagé&o e/ou
desvinculagao;

e) executar a identificagdo e a matricula dos servidores da Camara
Municipal e a emissao de carteiras funcionais, carteiras parlamentares,
crachas e cartdoes-ponto;



CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MOURAO
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Resolucdo n® 113/00 - pdgina 2

f)

a)

h)

)

h

p)

q)

fazer e manter atualizado o cadastro dos Servidores e Vereadores da
Camara Municipal;

providenciar para que todos os Servidores sejam inscritos no
PIS/PASEP;

entregar anualmente, nos prazos estabelecidos, aos érgaos
competentes, 0s relatérios referentes a: Guia de Recolhimento do
FGTS e Informagdes a Previdéncia Social, RAIS-Relagdo Anual de
Informagdes Sociais e DIRF-Declaragédo de Imposto de Renda Retido na
Fonte;

preencher a Guia referente ao recolhimento mensal a Previdéncia
Social e encaminhar ao Departamento de Tesouraria e Contabilidade;

elaborar a escala de férias dos servidores da Camara, mantendo em
arquivo proprio;

fornecer ao Departamento de Tesouraria e Contabilidade relatorios
referentes a folha de pagamento tais como: descontos do més e ficha
financeira dos Servidores e Vereadores;

encaminhar os processos de Vereadores e Servidores para avaliagao
de pericia médica, quando necessario;

elaborar e visar as folhas de pagamentos dos Vereadores e Servidores
da Camara Municipal;

fornecer aos Vereadores e Servidores, 0 demonstrativo de Imposto de
Rénda Retido, para as devidas providéncias;

executar a apuragdo do tempo de servico do pessoal da Camara
Municipal, bem assim o controle de presenga para efeito de
pagamento;

manter atualizados os dados relativos ao controle de salario-familia e
Imposto de Renda;

fazer o colecionamento, a encadernagdao e O arquivamento de
proposi¢des apresentadas pelos Vereadores;

w

A’
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Resolucdo n® 113/00 - piagina 3

s) organizar e manter de forma completa as colegoes de revistas e outras
publicagdes pertencentes ao acervo da biblioteca;

t) fazer o colecionamento, a encadernagao e o arquivamento de jornais e
de publicagoes de interesse da Camara Municipal;

u) preparar o expediente a ser assinado pelo Presidente da Camara;

v) executar e/ou auxiliar na analise e operagdo dos sistemas de
informatica.

Il - Divisdao de Suprimentos:

a) realizar todos os processos de compras: cotagdes, licitagoes,
preenchimento de requisigdes, elaboragao e supervisao de contratos;

b) providenciar todas as publicagdes relativas a compras, extratos de
contratos, convites e resultados de licitagdes, etc.;

c) manter arquivo de todos os processos de compras, consertos, etc.;

d) promover a conservagido das instalagoes elétricas e hidraulicas da
Camara Municipal, assim como de méveis e outros utensilios;

e) organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores;

f) controlar o estoque de materiais, sua guarda, armazenamento,
conservagao, classificagdo e registro;

g) controlar o vencimento de contratos, adotando as providéncias
necessarias quando do vencimento;

h) manter controle de consertos e reparos de equipamentos, observando
garantias e freqliiéncias;

i) adotar as providéncias necessarias, para que todos os bens em poder
da Camara tenham sua respectiva plaqueta de identificacao
patrimonial;

j) adotar as providéncias necessarias para devolver a Prefeitura os bens
obsoletos e em desuso;

I) manter atualizado o Cadastro Patrimonial da Camara”.

-
J
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Art. 3° O artigo 6° da Resolugao n°® 062/95 passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 6° A execugao das atividades e dos servigos elencados nos dispositivos do
artigo anterior incumbe a chefia de divisdo, fungdao de confianga, simbolo FG 1,
lotada por Servidores pertencentes ao quadro de pessoal efetivo da Camara
Municipal de Campo Mourao - Parana”.

Art. 4°  Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as

disposi¢cdes em contrario.

SALA DAS SESSOES DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MOURAO,
Estado do Parana, em 22 de agosto de 2000.

JOSE &é‘éﬁ s

(Presye’ -
. // i ‘/"
" foveNaNiBiRa /-
o}
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- JRIK DOLORES BARRIONUEVOQ-ALVES,
/ = Toecretaria |
ICPX. .
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RESOLUCAO N° 113/00

ALTERA E ACRESCENTA
DISPOSITIVOS A RESOLUGAO N°
062/95, DE 28 DE JUNHO DE 1995.

B A CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO
MOURAO, Estado do Parana, aprovou e eu, Presidente do
Poder Legislativo, Vereador JOSE EUGENIO MACIEL,
promuigo, a seguinte RESOLUGAO:

Art. 1° No artigo 1° da Resolugdo n° 062/95, de 28

de junho de 1995, altera a redagao do inciso Il

BAPLAC Lttt eeeee s
il - DIVISAO DE SUPRIMENTOS"

Art. 2° O artigo 5° da Resolugdo n°® 062/95 passa a

vigorar com a seguinte redacgao:

“Art. 5° Na operacionalizagdo da agdo administrativa,
a execugdo das atividades e dos servigos competem,
conforme a sua natureza, as divisdes, a saber:

I - Divisdo de Administragao:
a) auxiliar no processo de realizagdo de
Concursos e Testes Seletivos;

b) executar a lavratura dos atos referentes
a pessoal e termos de posse dos
servidores da Camara Municipal,

providenciando as respectivas
publicagbes no Orgdo Oficial do
Municipio;

¢) requerer aos Vereadores e Servidores,
antes da posse, todos os documentos
necessarios exigidos pela Camara;

d) providenciar a publicagdo  das
declaragdes de bens dos Servidores e
Vereadores no Orgdo - Oficial do
Municipio, quando da nomeagao e/ou
desvinculagdo;- '

e) executar a identificacdo e a matricula
dos servidores da Camara Municipal ¢ a
emissdo de carteiras funcionais,
carteiras parlamentares, crachas e
cartdoes-ponto;

f) . fazer e manter atualizado o cadastro dos
Servidores e Vereadores da Camara
Municipal; ’

g) providenciar para que todos os
Servidores sejam inscritos no
PIS/PASEP;
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h)

i

m)

n)

o)

F)

q)

r

t)

u)

v)

entregar anualmente, nos _ prazos
estabelecidos, aos 6rgdos competentes,
os relatérios referentes a: Guia de
Recolhimento do FGTS e Informagdes a
Previdéncia Social, RAIS-Rela¢do Anual
de Informagées Sociais e DIRF-
Declaragdo de Imposto de Renda Retido
na Fonte;

preencher a Guia referente ao
recolhimento mensal a Previdéncia
Social e encaminhar ao Departamento de
Tesouraria e Contabilidade;

elaborar a escala de férias dos
servidores da Camara, mantendo em
arquivo proprio;

fornecer ao Departamento de Tesouraria
e Contabilidade relatérios referentes a
folha' de pagamento tais como:
descontos do més e ficha financeira dos
Servidores e Vereadores;

encaminhar os processos de Vereadores
e Servidores para avaliagdo de pericia
médica, quando necessario;

elaborar e visar as folhas de pagamentos
dos Vereadores ¢ Servidores da Cimara
Municipal; ’

fornecer aos Vereadores e Servidores, o
demonstrativo de imposto de Renda
Retido, para as devidas providéncias;

executar a apuragao do tempo de servigo
do pessoal da Camara Municipal, bem
assim o controle de presenca para efeito
de pagamento;

manter atualizados os dados relativos ao
controle de salario-familia e Imposto de
Renda; : .

fazer o colecionamento, a encadernagao
e o arquivamento de proposigdes
apresentadas pelos Vereadores;

organizar e manter de forma completa as
colegbes de revistas e outras
publicagbes pertencentes ao acervo da
biblioteca;

fazer o colecionamento, a encadernagio
e o arquivamento de jornais e de
publicagées de interesse da Camara
Municipal; '

preparar o expediente a ser assinado
pelo Presidente da Camara;

executar elou auxiliar na analise e
operacgado dos sistemas de informatica.
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Il - Divisdo de Suprimentos:

a) realizar todos os processos de compras:

cotagdes, licitagoes, preenchimento de
requisicGes, elaboragio e supervisio de
contratos;

b} providenciar todas as publicagées
relativas a compras, extratos de
contratos, convites e resultados de
licitagdes, etc.;

¢) manter arquivo de todos os processos
de compras, consertos, etc.;

d) promover a conservagio das instalagoes
elétricas e hidraulicas da Camara
Municipal, assim como de moveis e
outros utensilios;

e) organizar e manter atualizado o cadastro
de fornecedores;

f) controlar o estoque de materiais, sua
guarda, armazenamento, conservagio,
classificagao e registro;

g) controlar o vencimento de contratos,
adotando as providéncias necessarias
quando do vencimento;

h) manter controle de consertos e reparos
de equipamentos, observando garantias
e freqgiiéncias;

i} adotar as providéncias necessarias, para
que todos os bens em poder da Camara
tenham sua respectiva plaqueta de
identificagao patrimonial;

j) adotar as providéncias necessarias para
devolver a Prefeitura os bens obsoletos
e em desuso;

1)  manter atualizado o Cadastro
Patrimonial da Camara”.

Art. 3° O artigo 6° da Resolugdo n° 062/95 passa a
vigorar com a seguinte redagao:

“Art.6° A execucdo das atividades e dos servigos
elencados nos dispositivos do artigo anterior incumbe 2
chefia de divisdo, fungdo de confianga, simbolo FG 1,
lotada por Servidores pertencentes ao quadro de pessoal
efetivo da Camara Municipal de Campo Mourao - Parana”.

Art. 4° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua

publicagéo, revogando-se as disposi¢des em contrario.

SALA DAS SESSOES DA CAMARA
MUNICIPAL DE CAMPO MOURAO, Estado do Parana, em 22
de agosto de 2000.

JOSE EUGENIO MACIEL - Presidente
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RESOLUCAO N° 047/2001

ALTERA O QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO, CONSTANTE DA LETRA “B”, DO ANEXO I,
DA RESOLUGCAO N° 032, DE 24 DE MARGCO DE 1992.

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MOURAO, Estado do Parang,
aprovou e eu, Presidepte do Poder Legislativo, Vereador Izael Skowronski, promulgo
a seguinte RESOLUGAO: )

Art. 1° Altera o Quadro de Cargos de Provimento em Comiss@o constante da
Letra “B”, do Anexo I, da Resolugéo n°® 032, de 24 de margo de 1992.

Art. 2° O quadro de Cargos de Provimento em Comiss&o, de que trata o artigo
anterior, esta disposto em Anexo Unico, parte integrante desta Resolug&o.

Art. 3° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicac&o, revogando-se

as disposicdes em contrario.

SALA DAS SESSOES DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MOURAO,
Estado do Parana, 4 de abril de 2001
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Departamento de Assuntos Legislativos

“B” CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

CARGOS NUMERO |SIMBOLOGIA |[CARGA |VENCIMENTO
DE HORARIA
CARGOS
DIRETOR GERAL |01 CC-1 40 R$ 1.451,26
CHEFE DE 03 CcC-3 40 R$ 779,34
DEPARTAMENTO
ASSESSOR 01 cc-3 20 R$ 779,34
JURIDICO
ASSESSOR DE 01 cc-3 20 R$ 779,34
DIVULGACAO
ASSESSOR DE |16 CC-5 40 R$ 484,02
BANCADA
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"+ RESOLUCAO N° 048/2001

ALTERA E ACRESCENTA DISPOSITIVOS A RESOLUGAO
N° 062/95, DE 28 DE JUNHO DE 1995.

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MOURAO, Estado do Paran3,

aprovou e eu, Presidente do Poder Legislativo, Vereador Izael Skowronski, promulgo,
a seguinte RESOLUGAO:

Art. 1°

No artigo 1° da Resolugéo n° 062/95, de 28 de junho de 1995, altera a

redagao do inciso III e acrescenta o inciso IV:

Art. 2°

.

v - DIVISAO LEGISLATIVA”.

Altera o anexo I, da Resolugdo 062/95, de 28 de junho de 1995, que

vigorara conforme dispbe o Anexo Unico desta Resolugéo. :

Art. 3°

Adiciona o inciso IiI; ao artigo 5° da Resolugdo n° 062/95, que passa a

vigorar com a seguinte redagéo:

III - Divisdo Legislativa:

preparar o recinto para as Sessdes Plenarias da Camara Municipal;

a)
b) receber e registrar documentos de teor legislativo, junta-los se
necessario, distribui-los e controlar sua movimentagao interna;
c¢) rever periodicamente, 0s processos legislativos arquivados;
d) registrar e fiscalizar as proposigoes a serem submetidas as Sess0es
Plendrias, evitando a sua reprodugao;
e) organizar os livros de registro de presenca de Vereadores as Sessdes
_ Plenarias, suas inscrigdes para falar em tema livre e explicagédo pessoal;
PODER LEGISLATIVO DllaN CAAE'IPO MOURAO
CONFERE COM O O,
CAMPO MounAoci(leéJ:Qg’
Vilma Barbosato Ng_gg'{mente
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Departamento de Assuntos Legislativos

h) receber dos Assessores de Bancada, requerimentos, indicagoes;
mogdes, projetos, etc., devidamente assinados pelos Vereadores, para
sua inclusdo nas Sessdes Plendrias, obedecidas as normas pertinentes
determinadas pelo Presidente da Camara Municipal;

i) manter perfeito entrosamento com os Vereadores e Assessores de
Bancada, a fim de alcangar a boa consecugéo de suas tarefas;

j) redigir projetos de resolugbes de autoria da Mesa Executiva;

k) receber, controlar e dar seguimento as justificativas de falta dos
Vereadores;,

1) fazer, e manter sempre atualizado, o CGL - Controle Geral de Leis;
m) dar seqiéncia aos processos legislativos até o término de sua
tramitagao”.
Art. 4° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

SALA DAS SESSOES DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MOURAO,
Estado do Parand, em 4 de abril d_e 2001. :

/CPX.
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RESOLUCAO N.° 142/2002

ACRESCENTA DISPOSITIVO AO ARTIGO 25 E ALTERA A
REDAGAO DO ARTIGO 26 DA RESOLUGAO N° 032, DE 24
DE MARGO DE 1992.

O PODER LEGISLATIVO DE CAMPO MOURAOQ, Estado do Parana, aprovou
e eu, Presidente do Poder Legislativo, Vereador Izael Skowronski, promulgo, a seguinte

RESOLUGAO:

Art. 1° ° Acrescenta paragrafo unico ao artigo 25 da Resolugdo n° 032, de 24 de
margo de 1992 com a seguinte redagao:

4
Paragrafo unico — A Assessoria de Bancada serd exercida por quem
tenha o curso médio completo”.

Art. 2° O artigo 26 da Resolugao n® 032, de 24 de margo de 1992, passa a vigorar

com a seguinte redagao: '
. ‘ ~

“Art — A Consuiltoria Técnico-Legislativa, subordinada hierarquicamente a
Mesa Executiva, tem por finalidade prestar assessoria especializada aos trabalhos das
comissdes permanentes, bancadas e blocos parlamentares.

§ 1° - Ao Consultor Técnico-Legislativo, exercente do cargo em
comissdo, exoneravel ad nutum, simbolo CC-3 da Tabela de Vencimentos do
Municipio, nomeado e exonerado mediante deliberagdo dos membros da Mesa
Executiva; sdo cometidas as seguintes atribuigées:

| - assessorar todos os Vereadores no decorrer das reunifes das
comissdes deste Poder Legislativo,

] - realizar pesquisas, proporcionando aos senhores Vereadores,
fundamentos para as justificativas no encaminhamento de proposigoes;

] - elaborar pareceres técnicos minuciosamente detalhados elencando
obrigatoriamente, inclusive, os conceitos cientificos, econémicos e culturais
concernentes a matéria em estudo.

§ 2° - A Consultoria Técnico-Administrativa sera exercida por pessoa que
possua nivel superior, no minimo, em uma das seguintes areas:
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| - ciéncias juridicas;
| - ciéncias econdémicas;
1| - administragao;
\") - ciéncias contabeis.

§ 3° - E requisito obrigatdrio, para o exercicio do cargo de Consultor
Técnico-Legislativo, a experiéncia comprovada de 2 (dois) anos, de servigos prestados

no setor publico.

§ 4° - Dar expediente interno, com no minimo 8 (oito) horas diarias,
respeitando o horario de funcionamento normal do Poder Legislativo.

Art. 3° - Esta RESOLUCAO entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se
as disposigées com contrario.

SALA DAS SESSOES DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MOURAO,
Estado do Parand, em 30 de dezembro de 2002.

ICPX.
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RESOLUCAO N° 001/2004

ACRESCENTA ARTIGO NA RESOLUGAO N° 032/92 CRIANDO O
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS E INFORMATICA NA
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO PODER LEGISLATIVO DE
CAMPO MOURAO, ESTADO DO PARANA.

O PODER LEGISLATIVO DE CAMPO MOURAO, Estado do- Para,né',.-ap!ova e eu,
Presidente do Poder Legislativo, Vereador Juvenal Vieira, promulgo a seguinte RESOLUGAO:

Art. 1° A Resolugao n® 032, de 27 de margo de 1992, passa a vigorar acrescida do seguinte art. 36-A:

“Art. 36-A — O Departamento de Recursos Humanos e Informatica, subordinado
hierarquicamente a Diretoria Geral de Administragdo, tem por competéncia a diregao,
orientagio e cracucdo das atividades relativas aos servigos de recursos humanos e
informatica.

Paragrafo unico - Ao Chefe do Departamento de Recursos Humanos e Informatica, exercente de
cargo em comiisdo, simbolo CC-3, da Tabela de Vencimentos do Municipio, servidor
pertencente ao Quadro de Pessoal Efetivo da Camara Municipal, sdo cometidas as seguintes
atribuigoes: '

| - Na qualidade de responsavel pelas atividades de recursos humanos:

a) - auxiliar no processo de realizagdo de Concursos e Testes Seletivos;
b) — elaborar a lavratura dos atos referentes a pessoal e, ainda, dos termos de posse

dos servidores da Camara Municipal;
c¢) - requerer aos Vereadores e Servidores antes da posse todos os documentos

necessarios exigidos pela Camara;

d) -- promover a identificagdo e a matricula dos Servidores e Vereadores da Camara
Municipal e a expedicio de carteiras funcionais, carteiras parlamentares, crachas e cartdes ponto;

e) - solicitar. as declaragdes de bens dos Servidores e Vereadores, quando da

nomeagio e/ou desvinculagéo;
f) -- elaborar e visar as folhas de pagamento dos Vereadores e dos Servidores da

Camara Municipal;
g) - providenciar para que todos os servidores sejam inscritos no PIS/PASEP;
h) -~ opinar em questdes relativas a direitos, vantagens, deveres e responsabilidades

do pessoal, observada a legislagdo pertinente e as normas internas da Camara Municipal,
i) = cumprir e fazer cumprir a legistagao especifica referente aos servidores da Camara

Municipal;

j) — promover a apuragédo do tempo de servigo do pessoal da Camara Municipal, bem
assim o controle dz freqiiéncia para efeito de pagamento;

k) -~ entregar anualmente, nos prazos estabelecidos aos Orgdos competentes, 0S
relatérios referentes a: RAIS-Relagdo Anual e Informagbes Sociais, DIRF-Declaragdo de Imposto de
Renda Retido na Fonte e Guia de Recolhimento do FGTS e Informagdes a Previdéncia Social-GFIP;

1) -- manter atualizados os dados relativos ao controle de salario-familia;

m) - elaborar, ouvidos os outros departamentos, a escala de férias dos servidores da
Camara Municipal. submetendo-a ao Diretor Geral;

n) -- promover € manter atualizado o cadastro de Servidores da Camara Municipal,

o) - fornecer ao Departamento de Tesouraria e Contabilidade relatorios referentes a
folha de pagamento tais como: descontos do més e ficha financeira dos Servidores e Vereadores;

p) - encaminhar os processos de Vereadores e Servidores para pericia médica,

q) - fornecer aos Vereadores e Servidores, 0 demonstrativo de Imposto de Renda

Retido, para as devidas providéncias; A .
. e
CG i !
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r) - executar a apuragéo do tempo de servido do pessoal da Camara Municipal, bem

assim o controle de presenca para efeito de pagamento;
s) - Elaborar e distribuir aos Departamentos, em data propria, formularios para

avaliagdo de desempenho dos Servidores da Camara Municipal.

il - Na gqualidade de responsavel pelas atividades de informatica:

a) — Promover a instalagdo, configuragdo e manutengdo dos microcomputadores
da Camara Municipal,

b) - Dar suporte aos sistemas operacionais e aplicativos instalados nos
microcomputadores-

c) — Manter atualizados os diversos softwares instalados e utilizados pelos
diversos 6rgdos da Camara Municipal;

d) - Opinar em questdes relalivas a seguranga da rede interna e externa, utilizada
para a transmisséo e recepgéo de dados;

e) — Opinar sobre a correta e adequada utilizagdo de aplicativos nos diversos
orgéos da Camara Municipal;

f) — Manter atualizada a pagina da Camara Municipal na Internet, objetivando a
coleta de informagd2s precisas a cerca das diversas atividades legislativas.

a) — Promover pesquisas junto as diversas instituigdes que se relacionam ou néo

as atividades da Camara Municipal, buscando manter atualizados os processos legislativos,

relacionados & informaética.
h) ~ Garantir o pleno funcionamento da infra-estrutura de informatica da Cédmara

Municipal.”

Art. 2° Ficu criado no Quadro Permanente de Pessoal do Poder Legislativo de Campo Mouréo
o cargo em comiss:.o de Chefe do Departamento de Recursos Humanos e Informatica.

Art. 3° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

SALA DAS SESSOES DO PODER LEGISLATIVO DE CAMPO MOURAO, Estado do
Parana, em 23 de junho de 2004.

/ Presidente
AN~

im{ifacio Gurgel

1° Secretario

Janir Luiz Barbosa
2° Secretario

1CPX.
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ANEXO UNICO

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

CARGOS NUMERO [SIMBOLOGIA |CARGA REMUNERACAO
DE HORARIA
CARGOS
DIRETOR GERAL |01 CC-1 40 R$ 2.121.82
CHEFE DE 04 CC-3 40 R$ 1.139,43
DEPARTAMENTO
CONSULTOR 01 CC-3 40 R$ 1.139.43
TECNICO
LEGISLATIVO
ASSESSOR 01 CC-3 20 RS 1.139.43
JURIDICO _
ASSESSOR DE 01 CC-3 20 RS 1.139.43
DIVULGACAO
ASSESSOR DE 16 CC-5 40 R$  707.65
BANCADA
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RESOLUGAO N.° 001/2005

Altera dispositivos da Resolugdo n° 032, de 27 de margo de 1992 e
cria 6rgdos na Estrutura Administrativa do Poder Legislativo de
Campo Mourdo.

O PODER LEGISLATIVO DE CAMPO MOURAO, Estado do Paran4, aprova e eu,
Presidente do Poder Legislativo, Vereador Dr. Eraldo Teodoro de Oliveira, promulgo a seguinte
RESOLUGCAO:

Art. 1°. Na Resolugdo n.° 032, de 27 de margo de 1992, artigos 1°, I, “c”, 9°, 24, 26 e
27, onde se |8 Assessoria ou Assessor de Bancada, leia-se Assessoria ou Assessor Parlamentar.

Art. 2°. Ao Art. 1°, da Resolugdo n.° 32/92, acrescenta-se o seguinte dispositivo
ao seu “caput":

IV - Procuradoria Parlamentar;

Art. 3°. Ao paragrafo unico, do Art. 1°, da Resolucédo n.° 032/92, acrescenta-se o
seguinte dispositivo:

IV - Departamento de Controle Legislativo e Arquivo Histérico.
Art. 4° Adiciona-se, a Resolugdo n.° 32/92, o Art. 11A, com a seguinte redagdo:
“Art. 11A. A Procuradoria Parlamentar tem por finalidade:

| - promover, em colaboragdo com a Mesa, a defesa da Camara, de seus 6rgéos
e de seus membros quando atingidos em sua honra ou imagem perante a sociedade, em razéo
do exercicio do mandato ou das fungdes institucionais;

Il - defender a inviolabilidade do mandato dos Vereadores, por suas opinides,
palavras e votos;

Il - promover, por intermédio do Ministério Publico, as medidas judiciais e
extrajudiciais cabiveis para obter ampla reparacao, inclusive aquela a que se refere o inciso X,
do caput do art. 5§° da Constituicdo Federal;

IV — exercer a consultoria juridica da Camara e de seus 6rgdos.

1° - A Procuradoria rlamentar serd exercida por um advogado,

(@dﬁéﬁf
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preferencialmente ocupante do cargo de carreira da Camara, devidamente inscrito na Ordem
dos Advogados do Brasil, Se¢do do Parana.

§ 2° - O cargo de Procurador Parlamentar serd de provimento em comisséo,
demissivel ad nutum, simbologia CC-1, da Tabela de Vencimentos do Municipio.”

Art. 5°. O Departamento de Controle Legislativo e Arquivo Histérico, subordinado
hierarquicamente a Diretoria Geral de Administrag8o, tem por competéncia a diregcdo, orientacdo e
execucdo das atividades relativas aos servigos de controle, informacdo legislativa e documentagéo
histérica.

Paragrafo Unico - O cargo de Chefe do Departamento de Controle Legislativo e
Arquivo Histérico, de provimento em comisséo, demissivel ad nutum, simbologia CC-3, da Tabela de
Vencimentos do Municipio, sera exercido por servidor pertencente ao Quadro de Pessoal Efetivo da

Camara Municipal.

Art. 6°. O Quadro de Cargos de Provimento em Comiss&o, constante da letra “B", do
Anexo |, da Resolugio n.° 032, de 27 de margo de 1992, resta disposto em Anexo Unico, parte
integrante desta Resolugéo.

Art. 7°. Esta Resolug8o entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus
efeitos a 03 de janeiro de 2005.

SALA DAS SESSOES DO PODER LEGISLATIVO DE CAMPO MOURAO, Estado do
Paran4, em 11 de janeiro de 2005.
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ANEXO UNICO

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

CARGOS NUMERO (SIMBOLOGIA [CARGA |REMUNERACAO
DE HORARIA
CARGOS
DIRETOR GERAL |01 CC-1 40 RS 4.475,82
PROCURADOR
, PARLAMENTAR |01 CC-1 40 RS 4.475,82
”_\ CHEFE DE 05 CC-3 40 RS 1.196,40
" | DEPARTAMENTO
CONSULTOR 01 CC-3 40 R$ 1.196,40
TECNICO
LEGISLATIVO
ASSESSOR 01 CC-3 20 RS 1.196,40
JURIDICO
ASSESSOR DE 01 CC-3 20 R$ 1.196,40
DIVULGACAO
ASSESSOR 16 CC-5 40 RS 743,03
PARLAMENTAR

Q
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COMISSAO REPRESENTATIVA
PROJETO DE RESOLUGAO N.° 20/2007
AUTORIA: MESA EXECUTIVA

RELATOR: DR. ERALDO TEODORO DE OLIVEIRA

RELATORIO:

A Mesa Executiva no uso das atribuices que lhe € conferida
encaminha para andlise dessa Casa o Projeto de Resolugdo n° 20/2007, “ALTERA
DISPOSITIVOS DAS RESOLUGOES: 032/92 (Art. 1° E ART 13, §2° CRIANDO A
CARGO DE ASSESSOR DE GABINETE DA DIRETORIA GERAL); 62/95 (ART 7°
CORRIGINDO A SIMBOLOGIA DO CARGO DE ASSESOR PARLAMENTAR); 142/02
(ART. 26, §4°, ALTERANDO CARGA HORARIO DO CARGO DE CONSULTOR
TECNICO LEGISLATIVO).

VOTO DO RELATOR:

O presente projeto tem por objetivo a criagdo Cargo de Assessor de
Gabinete da Diretoria Geral.
Diante das alegacbes apresentadas, € viavel o atendimento do pleito

visando melhorar os servicos oferecido pela DGA.

-
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A atualizacdo da simbologia do Cargo de Assessor Parlamentar se faz
necessaria haja vista o principio da isonomia contido na Lei Organica Municipal..

A alteracdo na carga horaria minima do expediente interno do cargo de
Consultor Técnico Legislativo possibilitara melhor atendimento aos senhores

vereadores.
Ante ao exposto haja vista a legalidade e constitucionalidade, bem

como a existéncia de previsdo orcamentaria para 2007, manifesto meu VOTO

FAVORAVEL PELA APROVACAO DA PRESENTE MATERIA. .

CAMPO MOURAO, Estado do Parana, em 31 de julho de 2007.

Relator Vereador Dr. Eraldo Teodoro de Oliveira;%'—‘ﬁ@l—x—

_ :

Membros:
/g/ y M
Vereador Ademir Franco de Lima _ / YA A
/ — - _
Vereador Edson Silva de Lima : e -

Vereador Sidnei de Souza Jardim J Jé‘m\é___ﬂ:""‘_“
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VOTO EM SEPARADO

PROJETO DE RESOLUGAO N° 020/2007

Autoria: Mesa Diretora da Camara Municipal

Sumula: Altera dispositivo criando o cargo de assessor de gabinete da Diretoria
Geral e outras providéncias.

O Senhor Presidente da Comissdo de Representativa, apresentou
para os membros desta Parecer ao Projeto de Resolugé@o n° 020/2007, durante
reunido convocada exclusivamente para apreciagao do Projeto de Lei n°
150/2007.

A matéria em questdo n&o era do conhecimento deste Vereador, em
face do periodo anémalo do més de julho, sem recesso e sem sessOes ordinarias,
em face da nao deliberacéo do Projeto de Lei referente a L.D.O., exercicio 2008.

A matéria & apresentada com parecer favoravel de tramitagéo pelo
Relator e Procurador Parlamentar.

A matéria ndo pode tramitar, por estar contraria aos termos da
Lei Complementar n® 101/2000.

N3o se trata de ser favoravel ou contraria ao merito do Projeto.

Trata-se se preencher o Projeto de Resolugao requisito de
admissibilidade nos termos do Regimento Interno, art. 102, e Lei Complementar n°
101/2000, art. 15 e seguintes.

O projeto de resolugdo em suma traz:

a) criagdo de um cargo de assessor, simbologia CC4;

b) altera a simbologia do assessor parlamentar de CC7, para CC3.

c) redugdo da carga horaria de funcéo.
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Informa a mensagem justificativa de que n&o ha aumento de despesa
com recursos humanos ( e o Procurador Parlamentar cré, conforme seu parecer)
porqué informa-se que: o percentual aplicado as gratificagbes de encargos
concedidas pela Mesa Executiva, doravante, ndo serdo de 100%, mas sim de
25%.

A fixagao desse teto de gratificacdo so existe se TEXTO LEGAL o
impor.

A vontade dessa ou de outras Mesas Diretivas da Casa n&o &
suficientes para embasar afirmagéo de n&o elevagao de despesas.

Ndo ha nos autos manifestacdo expressa dos responsaveis pela
assessoria contabil e do proprio Presidente, de que n&o incremento de despesas.

A criacdo do novo &€ aumento de despesas, segundo previsdo legal.

Portanto, o projeto ndo se encontra regimentalmente habil a receber
analise de voto de Comissdo desta Casa, em face de seu conteudo legislativo
estar em desacordo com os documentos que o instruem.

Portanto, VOTO CONTRARIO & ftramitago, em face da
inconsisténcia apresentada, que torna a matéria inconstitucional nos termos do
previsto no “caput’, do art. 37, da C.F.

Campo Mourao, B2 de agosto de 2007.

\..

Luiz Alfredode

f

\ A
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PROTOCOLO N° 1854/2007 PROJETO DE RESOLUGAO N° 020/2007
TRAMITAGAO LEGISLATIVA
] PRESIDENTE DA
DATA COMISSAO PERMANENTE MESA EXECUTIVA
31 | 07 |2007 |- REPRESENTATIVA; ﬁg—‘fﬁz
[
|
||
||
DATA DISCUSSAO E PRESIDENTE DA
VOTAGAO RESULTADO ESA EXECUTIVA
0| 8 Lo H ﬂ L\o{f}o APROVADO >< REJEITADO [— _Z’r—@::——'
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EMENDAS OU OUTRAS OBSERVACOES:
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RESOLUGAO N2 020/2007

“ALTERA DISPOSITIVOS DAS RESOLUGOES: 032/92 (ART. 1° E ART.
12, § 2° CRIANDO O CARGO DE ASSESSOR DE GABINETE DA
DIRETORIA GERAL); 62/95 (ART. 72, CORRIGINDO A SIMBOLOGIA DO

CARGO DE ASSESSOR PARLAMENTAR); 142/02 (ART.26, § 49,
ALTERANDO CARGA HORARIA DO CARGO DE CONSULTOR TECNICO
LEGISLATIVO).

O PODER LEGISLATIVO DE CAMPO MOURAO, Estado do Parana, aprovou
e eu, Vereador Dr. Eraldo Teodoro de Oliveira, Presidente da Mesa Diretiva, promulgo a seguinte

RESOLUGAO:

Art. 12 Acrescenta a alinea “f" ao inciso Il, do art. 12 da Resolucédo n¢, 032, de
24/03/92, criando o cargo de Assessor de Gabinete, simbolo CC-4, da Tabela de Vencimentos do
Municipio:

Art. 22 Altera dispositivos do art. 13 da Resolugdo n? 32, de 24/03/92,
renumerando o paragrafo Gnico e acrescentando o paragrafo 22 que terd a seguinte redacéo:

§ 29 - A Mesa Executiva podera nomear assessoria de gabinete necessaria
para auxiliar na operacionalizagdo e desenvolvimento das atividades adstritas a Diretoria Geral
de Administragdo.”

Art. 32 O caput do artigo 25 da Resolucdo n2 32 de 24/03/92, alterado pelo art.
72 da Resolucdo n2 62, de 28/06/95, passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 25 — Ao Assessor Parlamentar, ocupante do cargo de provimento em
comissao exoneravel ad nutum, simbolo CC-3, da Tabela de Vencimentos do Municipio sdo cometidas

as seguintes atribuicdes:

Art. 42 O § 42 do artigo 26 da Resolucdo n2 032, de 24/03/92, alterado pela
Resolucdo n® 142, de 30/12/02, passa a vigorar com a seguinte redacao:
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§ 42 Dar expediente interno, com no minimo 04 (quatro) horas diarias,
respeitando o horario de funcionamento normal deste Poder Legislativo”.

Art. 52 Os cargos de provimento em comissdo, exoneravel ad nutum, sdo 0s
constantes do Anexo Unico desta Resolugéo.

Art. 62  Esta Resolugdo entra e vigor na data de sua publicacéo.

SALA DAS SESSOES DO PODER LEGISLATIVO DE CAMPO MOURAO, Estado do
Parana, em 08 de agosto de 2007.

[~ 8
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Resolucao n°® 020/2007

ANEXO UNICO

Cargos de Provimento em Comisséo.

Cargos Numero de | Carga Horaria Simbologia

Cargos minima

Diretor Geral de 01 40 CC-1

Administracéo

Procurador Parlamentar 01 40 CC-1

Assessor Juridico 01 20 CC-3

Assessor de Divulgacéo 01 20 CC-3

Assessor Parlamentar 16 40 CC-3

Assessor de Gabinete 01 40 CC-4

Consultor Técnico-Legislativo 01 20 CC-3

Chefe de Departamento 05 40 CC-3
== " i~ T
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RESOLUGAOQ N" 020/2007

“ALTERA DISPOSITIVOS DAS
RESOLUGOES: 032/92 (ART. 1° E ART.
12, § 2° CRIANDO O CARGO DE
ASSESSOR DE  GABINETE DA
DIRETORIA GERAL); 62/95 (ART. 7°,
CORRIGINDO A SIMBOLOGIA DO
CARGO DE ASSESSOR
PARLAMENTAR); 142/02 (ART.26, § 4°- -
ALTERANDO CARGA HORARIA DO
CARGO DE CONSULTOR TECNICO
LEGISLATIVO).

O PODER LEGISLATIVO DE CAMPO
MOURAO, Estado do Parana, aprovou e eu, Vereador Dr.
Eraldo Teodoro de Oliveira, Presidente da Mesa Diretiva,
promulgo a seguinte RESOLUGAO:

Art. 1°  Acrescenta a alinea “f” ao inciso I,
do arl. 1° da Resolucao n°, 032, de 24/03/92, criando o cargo de
Assessor de Gabinete, simbolo CC-4, da Tabela de
Vencimentos do Municipio:

Art. 2° Altera dispositivos do art. 13 da
Resolucdo n® 32, de 24/03/92, renumerando o paragrafo tnico e
acrescentando o paragrafo 2° que tera a seguinte redagao:



PUBLICADO NO ORGAO OFICIAL

Edicio n’ 1107 __de 10/08/2007.

Pigina n® JQ:}QJD -

§ 2° - A Mesa Executiva poderd nomear assessoria de
gabinete necessaria para auxiliar na operacionalizagao e
desenvolvimento das atividades adstritas & Diretoria Geral
de Administragao.”

Art. 3° O caput do artigo 25 da Resolugédo n®
32 de 24/03/92, alterado pelo art. 7° da Resolugado n® 62, de
28/06/95, passa a vigorar com a seguinte redacéo:

“Art. 25 — Ao Assessor Parlamentar, ocupante do cargo de
provimento em comissao exoneravel ad nutum, simbolo CC-3,
da Tabela de Vencimentos do Municipio sdo cometidas as
seguintes atribuigoes:

Art. 4° O § 4° do artigo 26 da Resolugdo n°
032, de 24/03/92, alterada pela Resolugao n® 142, de 30/12/02,
passa a vigorar com a seguinte redacao:

AT 2B o BT AL S Y e Py AR R !

§ 4° Dar expediente interno, com no minimo 04 (quatro)
horas diarias, respeitando o horario de funcionamento
normal deste Poder Legislativa”.

Art. 5° Os cargos de provimento em
comissao, exoneravel ad nutum, sdo os constantes do Anexo
Unico desta Resolugao.

Art. 6° Esta Resolucdo entra e vigor na data
de sua publicacao.

SALA DAS SESSOES DO PODER
LEGISLATIVO DE CAMPO MOURAQ, Estado do Parana, em
08 de agosto de 2007.

Dr. Eralde Teodoro de Oliveira - Presidente
Edson Silva de Lima - 1° Secretario
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Resolugao n° 020/2007

ANEXO UNICO

Cargos de Provimento em Comissao.

Cargos Ntmero | Carga | Simbologia

de Horaria

Cargos | minima
Diretor Geral de Administragao 01 40 CC-1
Procurador Parlamentar 01 40 CC-1
Assessor Juridico 01 20 GC-3
Assessor de Divulgacao 01 20 CC-3
Assessor Parlamentar 16 40 CC-3
Assessor de Gabinete 01 40 CC-4
Consultor Técnico-Legislativo 01 20 CC-3
Chefe de Departamento 05 40 CC-3




