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PROJETO DE LEI N° 09/2025
De 04 de fevereiro de 2025.

Altera, acrescenta e revoga dispositivos a Lei n°® 3809,
de 18 de janeiro de 2017, que "Disp0e sobre o Plano de
Carreira e Organiza a Estrutura Administrativa dos
Servidores do Poder Legislativo de Campo Mourao e da
outras providéncias", com alteracdes posteriores e da
outras providéncias.

O PODER LEGISLATIVO DE CAMPO MOURAO, Estado do Parana,
aprova e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte

LEI

[{pgl) ([Pl W

Art. 1°. Altera as alineas “e”, “g” e “”, revoga as alineas “f” e “h”, e
acrescenta as alineas ‘" e “k”, do inciso ll; altera e acrescenta dispositivos ao inciso
lll, e acrescenta o paragrafo Unico ao artigo 1°, da Lei n°® 3.809/2017, passando a

vigorar com a seguinte redacao:
AT, A0 o ———— :
PR :

e) Procuradoria Geral,

f) REVOGADO;

g) Assessoria Parlamentar;

h) REVOGADO;

i) Assessoria da Coordenadoria Geral de Administragéo;

j) Assessoria de Gabinete da Presidéncia e Mesa Executiva;
k) Assessoria de Gabinete da Procuradoria da Mulher.

ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EM: 04/02/2025 10:38-03:00-03
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1l - Orgdos de Administrag&o:
a) Coordenadoria Geral de Administracao.

b) Departamento de Assuntos Administrativos;
1. Divisado de Administracao.

c) Departamento de Recursos Humanos;
1. Divisdo de Recursos Humanos.

d) Departamento de Controle Legislativo e Arquivo Historico;
1. Divis&o de Protocolo.
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e) Departamento de Compras;
1. Divisao de Licitacéo.
2. Divisdo de Compras

f) Funcao Gratificada - Agente de Contratagcéo/Pregoeiro.
g) Funcao Gratificada - Gestor do Portal da Transparéncia.

Parégrafo Unico. A Procuradoria Geral e as Coordenadorias da Camara
Municipal estdo no mesmo nivel hierarquico ndo havendo assim subordinacédo entre
elas e todas sdo subordinadas administrativamente a Mesa Executiva”.

Art. 2°. Altera, revoga e acrescenta dispositivos da Secéao | e I, do
Capitulo Ill, do Titulo I, da Lei n°® 3.809/2017, passando a vigorar com a seguinte
redacao:

“TITULO |
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

CAPITULO Il
DAS ASSESSORIAS PARLAMENTARES

Secéo |
Dos Assessores Parlamentares

Art. 8°. A Assessoria Parlamentar € composta de 2 (dois) Assessores
Parlamentares, ocupantes do cargo de provimento em comissdo, exoneraveis "ad
nutum”, simbologia CCL-2, indicados pela lideranca do partido, escolhidos pelo
Vereador titular e nomeados pelo Mesa Executiva da Camara Municipal, sendo
cometidas as seguintes atribuicoes:

IX - desempenhar atividades na Camara Municipal, sendo que, 0
exercicio de atribuigdes fora das dependéncias do Legislativo, devera ser autorizado e
reconhecido pelo Vereador;

X -auxiliar o Vereador nas atividades parlamentares externas quando
solicitado;

Xl - colaborar com o arquivamento de proposic¢des, oficios, matérias para
sessOes e correspondéncias nos gabinetes dos Vereadores titulares;

XII - desempenhar outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico. O Assessor Parlamentar devera administrativamente
estar subordinado as normas editadas pela Mesa Executiva e tem por finalidade
emprestar assessoramento legislativo e parlamentar aos vereadores e suas
bancadas.
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Art. 8°-A. REVOGADO”.

Art. 3°. Acrescenta o Capitulo 1V, ao Titulo I, da Lei n° 3.809/2017,
passando a vigorar com a seguinte redacao:

“TITULO |
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

CAPITULO IV
DAS ASSESSORIAS DE GABINETE

Secao |
Da Assessoria de Gabinete do Presidente e da Mesa Executiva

Art. 8°-B. A Assessoria de Gabinete do Presidente e da Mesa Executiva
da Camara Municipal € composta por 1 (um) Assessor, ocupante do cargo de
provimento em comissdo, demissivel "ad nutum", simbologia CCL-2 da Tabela de
Vencimentos, indicado, escolhido e nomeado, exclusivamente, pelo Presidente, sendo
cometidas as seguintes atribui¢des:

| - prestar assessoramento ao Presidente e & Mesa Executiva no
desempenho de atividades de sua competéncia, inclusive em atividades externas,
auxiliando, assistindo, respondendo a consultas, preparando atos ou prestando apoio,
a sua ordem;

Il - gerenciar e organizar informacfes, processos, procedimentos e
dados necessarios ou Uteis as atribuicbes do Presidente e da Mesa Executiva em
exercicio, inclusive preparar seus pronunciamentos para as sessfes parlamentares,
minutar proposicdes legislativas, manifestagbes ou relatorios em Plenéario, nas
comissdes, inclusive as de inquérito, blocos parlamentares ou tematicos e nas
liderancas;

lll - organizar agendas, reunides e outros compromissos do Presidente
e da Mesa Executiva, mantendo-lhe atualizado de datas, pautas e da ordem do dia de
audiéncias, sessdes e eventos nos quais possam ou devam tomar parte, bem como
dos expedientes internos e externos que devam ser do seu conhecimento;

IV - proceder ao levantamento circunstanciado, mediante relatérios
escritos em reunides publicas ou reservadas, de casos e situacdes de interesse da
funcéo legislativa e fiscalizadora do Poder Legislativo, sob a demanda individualizada
do Presidente e da Mesa Executiva;

ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EM: 04/02/2025 10:38-03:00-03
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V - desempenhar outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. O cargo de Assessor de Gabinete do Presidente e da
Mesa Executiva deve ser exercido por quem tenha curso superior.

Secao |l
Da Assessoria de Gabinete do Procuradoria da Mulher

Art. 8°-C. A Assessora de Gabinete da Procuradoria da Mulher, de livre
escolha e nomeacédo da Mesa Executiva, criado especificamente para atender a
Procuradoria da Mulher, ocupante do cargo de provimento em comissdo, exoneravel
"ad nutum", simbologia CCL-2, subordinada hierarquicamente a Mesa Executiva, sdo
cometidas as seguintes atribuicdes:

| - devera atender demandas especificas, considerando a necessidade,
guando houver, de sigilo pertinente no cuidado de assuntos que tratam de privacidade
e intimidade da Mulher;

Il - receber mulheres que foram ou estiverem na eminéncia de serem
vitimas de violéncia doméstica ou abusos e/ou crimes praticados por pessoas de
relacdo familiar ou ndo, que precisem de encaminhamento para atendimento dos
Orgéos Publicos encarregados de tais obrigacoes;

[l - receber e encaminhar para resolucao de dendncias de discriminacéo
e de direitos negligenciados ou violados das mulheres;

IV - receber, classificar, registrar, distribuir, expedir e tramitar documentos
e processos em geral (oficios, memorandos, requerimentos, etc.) e outros documentos
correlatos;

V - encaminhar os documentos ao setor e autoridades competentes;

VI - assessorar no planejamento, coordenacao, controle e superviséo
das atividades desenvolvidas pela Procuradoria e apoiar em outras atividades
determinadas pela Procuradora da Mulher;

VIl - planejar, criar e gerenciar conteiddo das redes sociais da
Procuradoria da Mulher, mantendo os perfis atualizados com as divulga¢cdes de agoes,
campanhas, eventos e outras atividades relevantes, assim como desenvolver
estratégias para promover um maior alcance e interacdo das publicacoes;

VIII - acompanhar e assessorar em reunides e demais eventos de
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natureza técnico- politica relacionados as atividades da Procuradoria da Mulher;

IX - registrar e divulgar as informagdes sobre trabalhos da Procuradoria
da Mulher, organizar e assegurar as movimentacdes de natureza sigilosa;

X - elaborar e digitar documentos oficiais da Procuradoria da Mulher;
Xl - cuidar dos prazos dos documentos recebidos e encaminhados;

XII - apresentar todos os documentos que tenham de ser apreciados pela
Procuradora da Mulher;

XIlI - receber e dar destino conveniente, dentro das normas legais, a
todos os documentos passados ou devolvidos a Procuradoria da Mulher;

XIV - elaborar as pautas da Procuradoria da Mulher, desenvolvendo
pesquisas e estudos sobre a violéncia e discriminacéo contra as mulheres;

XV - coordenar a comunicacdo e articulagdo com outros 6érgdos e
entidades envolvidas na defesa dos direitos das mulheres;

XVI - executar outras tarefas correlatas determinadas pela Procuradora
da Mulher.

8 1° O cargo de Assessora de Gabinete da Procuradoria da Mulher
devera ser, obrigatoriamente, desempenhado por mulher, observado os critérios de
qualificacdo técnica e experiéncia na area de defesa dos direitos das mulheres.

§ 2°. O cargo de Assessora de Gabinete da Procuradoria da Mulher deve
ser exercido por quem tenha curso superior”.

Art. 4° Acrescenta o inciso XIV, ao Artigo 9°, da Lei n°® 3.809/2017,
passando a vigorar com a seguinte redacao:

XIV - funcao gratificada: retribuicdo pecuniaria devida ao servidor designado
para exercer as atribuicdes do seu cargo de origem e também desempenhar funcdes
essenciais, nado ligadas as atividades de direcdo, geréncia, chefia,
assessoramento, fara jus a gratificacdo pelo desempenho das atividades nos
seguintes niveis: FGL - 1: Agente de Contratacdo/Pregoeiro; FGL - 2: Gestor do Portal
Transparéncia.
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Art. 5° Altera o artigo 30, da Lei n° 3.809/2017, passando a vigorar com
a seguinte redacao:

“Art. 30. E vedada a nomeacao para cargo em Comissdo ou designacio
para a Funcéo Gratificada, destinadas a Chefia, Geréncia, Assessoramento ou outras
funcdes, em qualquer nivel da estrutura organizacional da Camara Municipal de
Campo Mourao, de proprietario, s6cio majoritario ou pessoa que participe da direcao,
geréncia ou administracdo de entidades que mantenham contratos ou convénios com
este Poder Legislativo, ou seja, por ele credenciada”.

Art. 6° Altera o artigo 60, da Lei n° 3.809/2017, passando a vigorar com
a seguinte redacéo:

“‘Art. 60. A frequéncia a eventos do Programa Permanente de
Capacitacdo Profissional ndo ensejard o pagamento de horas extras, deducédo de
jornada ou qualquer outra vantagem”.

Art. 7° Altera os incisos |, Il e lll, do artigo 70, da Lei n° 3.809/2017,
passando a vigorar com a seguinte redacao:

F AN o S O TR :

‘I - Funcéo de Confianga Legislativa - FCL-1: destinada aos cargos de
Coordenadores, exceto o Coordenador da Coordenadoria Geral de Administracao,
guando for nomeacao “ad nutum”;

Il - Fungéo de Confianga Legislativa - FCL-2: destinada aos cargos de
Chefes de Departamentos, de Assessores de Coordenadoria e de Assessor da
Procuradoria Geral;

lll - Funcdo de Confianga Legislativa - FCL-3: destinada aos cargos de
Chefes de Divisoes”.

Art. 8°. Altera o “caput’, os incisos | e Il e o Paragrafo Gnico e acrescenta
0 8§ 2° ao artigo 72-A, da Lei n° 3.809/2017, passando a vigorar com a seguinte
redacgao:

“‘Art. 72-A. O servidor efetivo designado para ocupar os cargos de
Funcdes de Confianca Legislativa (FCL), podera optar entre o vencimento do Cargo de
Funcao de Confianga Legislativa (FCL) ou as formas abaixo especificadas:

| - Fungédo de Confianga equivalente a 35% do valor do vencimento do
respectivo Cargo de Funcdo de Confianca Legislativa (FCL) , sem prejuizo do
vencimento de seu cargo efetivo, adicional de tempo de servi¢o e demais vantagens de
natureza pessoal, com base no vencimento efetivo; ou
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Il - Funcdo de Confianca equivalente a diferenca entre o valor do
vencimento do Cargo de Funcdo de Confianga Legislativa (FCL) e o valor do
vencimento de seu cargo efetivo, sem prejuizo do vencimento do cargo efetivo,
adicional de tempo de servico e demais vantagens de natureza pessoal, com base no
vencimento efetivo.

§ 1° O servidor publico municipal efetivo que for nomeado para o Cargo
de Funcao de Confianca Legislativa (FCL) ndo podera acumular o vencimento do
Cargo de Funcdo de Confianca Legislativa (FCL) com outro cargo de funcdo de
confianca legislativa (FCL), funcado gratificada ou encargos especiais, salvo quando
houver previsao legal.

8§ 2° A Fungéo de Confianca equivalente a 35% do valor do vencimento
do respectivo Cargo de Funcdo de Confianca Legislativa (FCL), prevista no inciso |
deste artigo, ndo se aplica ao Coordenador que recebe o vencimento de Simbologia
FCL-1".

Art. 9°. Altera os incisos I, Il e revoga o inciso I, do artigo 73, da Lei n°
3.809/2017, passando a vigorar com a seguinte redacao:

F AN S T :

“l - Cargo em Comissao Legislativa - CCL — 1: destinada aos cargos de
Procurador Geral e de Coordenador Geral de Administracao;

Il - Cargo em Comissao Legislativa - CCL — 2: destinada aos cargos de
Assessor de Gabinete do Presidente e da Mesa Executiva, Assessor da
Coordenadoria Geral de Administracdo, Assessores Parlamentares, Assessora da
Procuradoria da Mulher, Assessor da Procuradoria Geral, Consultor Legislativo,
Assessor de Divulgacéo e Assessor de Midia Sociais e Comunicacao.

Il - REVOGADOQO”.

Art. 10. Altera a nomenclatura do Capitulo I, do Titulo V e revoga
dispositivos da Secado | e as Subsecgbes | e Il, do Capitulo I, do Titulo V, da Lei n°
3.809/2017, passando a vigorar com a seguinte redacao:

“TITULO V
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO PODER LEGISLATIVO

CAPITULO |
DA PROCURADORIA GERAL - PROGE
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Art. 76. REVOGADO.
Art. 77. REVOGADO.
Art. 78. REVOGADO.
Art. 79. REVOGADO.

Art. 80. REVOGADO.

Secéo Il
Da Procuradoria Geral - PROGE

Art. 81. A Procuradoria Geral é composta por 01 (um) Procurador Geral,
ocupante de Cargo em Comisséao, de livre escolha da Mesa Executiva da Camara
Municipal, exoneravel ad nutum, simbologia CCL-1, subordinado hierarquicamente a
Mesa Executiva; 02 (dois) Procuradores Juridicos, pertencentes ao Quadro
Permanente de Servidores Efetivos da Camara Municipal, que tenham sido admitidos
em concurso especifico para o cargo, simbologia GS-1, subordinado hierarquicamente
a Mesa Executiva; 01 (um) Consultor Legislativo, ocupante de Cargo em Comissao de
livre escolha da Mesa Executiva, exoneravel ad nutum, simbologia CCL-2,
subordinado hierarquicamente a Mesa Executiva; 01 (um) Assessor da Procuradoria
Geral, ocupante do cargo de provimento em comisséo, de livre escolha e nomeacéo
pela Mesa Executiva, subordinado hierarquicamente & Mesa Executiva, exoneravel ad
nutum, simbologia CCL-2; e 01 (um) Assessor da Procuradoria Geral, servidor efetivo
designado livremente pela Mesa Executiva para exercicio de funcdo de confianca,
subordinado hierarquicamente a Mesa Executiva, dispensavel ad nutum, simbologia
FCL-2.

Subsecao |
Do Procurador Geral

Art. 82. Ao Procurador Geral sdo cometidas as seguintes atribuicdes:

| - dirigir, planejar, organizar e coordenar os trabalhos da Procuradoria
Geral e ainda assessorar e representar juridicamente o Poder Legislativo em juizo ou
fora dele, nas agdes em que esta for autora ou interessada, para assegurar os direitos
pertinentes ou defender seus interesses;

Il - efetuar apoio técnico-juridico e administrativo necessario ao
funcionamento da Procuradoria Geral e ao desempenho das fun¢des do Procurador
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Juridico;

VI - examinar minutas de editais de licitacdo, bem como as dos contratos,
acordos, convénios ou ajustes, conforme dispde o Artigo 53, da Lei 14.133/2021; e
na forma do Artigo 38, pardgrafo Unico, da Lei n. 8.666/93, dos contratos
remanescentes desta Casa de Leis (Lei de Licitacdes);

Paragrafo unico. O Cargo de Procurador Geral do Poder Legislativo de
Campo Mourdo sera exercido por quem possua Curso Superior em Direito, com
devida inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil.

F AN < 1 T :

| - assessorar e representar juridicamente o Poder Legislativo em juizo
ou fora dele, quando da impossibilidade do Procurador Geral, nas agcdes em que esta
for autora ou interessada, para assegurar os direitos pertinentes ou defender seus
interesses;

X - executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Procurador
Geral, seu superior imediato;

Il - auxiliar o Procurador Geral e os Procuradores Juridicos na
elaboracdo de pareceres;

VI - executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Procurador
Geral, seu superior imediato;

Subsecao IV
Da Assessoria da Procuradoria Geral

Art. 85. Aos Assessores da Procuradoria Geral sdo cometidas as
seguintes atribuigdes:

| - auxiliar o Procurador Geral e o Procurador Juridico nas pesquisas,
digitacao de textos, arquivo de pareceres, encaminhamento e tramitacao de processos
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internos e externos, e em qualquer assunto, desde que juridico e referente ao Poder
Legislativo;

lll — cadastrar, ordenar e arquivar copias de pareceres e processos e
documentos em geral que tramitem na Procuradoria Geral;

IX - executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Procurador
Geral, seu superior imediato;

§ 1°. O cargo de Assessor da Procuradoria Geral sera desempenhado por
aguele que esteja cursando ou tenha concluido curso de nivel superior em Direito,
podendo 01 (um) ser formado em Gestdo Publica desde que tenha no¢des de Direito
Administrativo, Constitucional e Tributario e conhecimento béasico de informatica.

§ 2°. Nao havendo servidor efetivo pertencente ao Quadro Permanente
da Camara Municipal que cumpra os requisitos para o cargo de Assessor da
Procuradoria Geral, podera ser realizada a nomeacdo de livre escolha da Mesa
Executiva da Camara Municipal, desde que cumpridos os requisitos estabelecidos no
§ 1°, deste artigo”.

Art. 11. Altera, acrescenta e revoga dispositivos da Secao |, Subsecao I,
Il e lll, e acrescenta a Subsecdo IV ao Capitulo I, do Titulo V, da Lei n° 3.809/2017,
passando a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 86. A Coordenadoria do Sistema de Controle Interno sera composta
por 01 (um) Coordenador, ocupante de fun¢do de confianga, de livre escolha da Mesa
Executiva da Camara Municipal, simbologia FCL-1, sendo exercido obrigatoriamente
por um servidor do Quadro Permanente de Servidores Efetivos da Camara
Municipal de Campo Mourao, por sistema de mandato, seguindo vigéncia do Plano
Plurianual (PPA), subordinado hierarquicamente a Mesa Executiva da Cémara
Municipal; e por 01 (um) Assessor da Coordenadoria, sendo exercido por um servidor
do Quadro Permanente de Servidores Efetivos da Camara Municipal de Campo
Mourdo, de livre escolha da Mesa Executiva, exoneravel ad nutum, exercente da
funcdo de confianga, simbologia a FCL-2, subordinado hierarquicamente a Mesa
Executiva da Camara Municipal.

F AN o T < I TP :
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X1l - desempenhar as atividades mediante Plano Anual de Atividades.

Art. 88. A designhacéo da Funcéo Gratificada Legislativa do cargo de
Coordenador do Sistema de Controle Interno, observara os seguintes requisitos:

| - devera possuir nivel superior ou especializacao nas areas de Ciéncias
Contébeis, Ciéncias Econémicas, Direito, Gestao Publica ou Administracéo;

Il - apresentar certificado de qualificacdo ou capacitacdo técnica nas
areas de controle interno, contabilidade e administracédo publica, emitidos pela Escola
de Gestdo Publica do Tribunal de Contas do Estado do Parana;

lll - devera possuir estabilidade no cargo efetivo.

Paréagrafo unico. O Coordenador do Sistema de Controle Interno ndo
pode ser afastado de suas fun¢gBes antes do encerramento do mandato, exceto na
hip6tese de cometimento de ato irregular que, mediante apuracdo em processo
administrativo, assim justifique.

F AN < 1 TP :

| - realizar atividades de acompanhamento, inspecdo, auditoria e
monitoramento sobre a gestdo dos recursos publico do Poder Legislativo de Campo
Mour&o;

Il - REVOGADO,;

[l - utilizar técnicas e principios de auditoria, preferencialmente, das
Normas Brasileiras de Auditoria do Setor Publico - NBASP;

IV - regulamentar as atividades de controle da Coordenadoria, atraves
de instru¢cdes normativas, inclusive quanto as denuncias encaminhadas pelos
cidadaos, organizacao, associagcao ou sindicato sobre irregularidades ou ilegalidades
no Legislativo Mouréoense;

V - encaminhar o relatério anual do Controle Interno ao Presidente, para
composi¢cdo dos documentos da Prestacdo de Contas Anual (PCA), conforme
determinadas em instru¢cdes normativas do Tribunal de Contas do Estado do Parang;

VI - criar condi¢cbes para o exercicio do controle sobre os gastos
realizados com recursos do orcamento do Poder Legislativo;

VIl - REVOGADO;
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X - apresentar anualmente a Mesa Executiva, os certificados de
aprimoramento técnico para o desenvolvimento das atividades da Coordenadoria do
Sistema de Controle Interno.

Art. 90. REVOGADA.

Subsecao IV
Da Assessoria da Coordenadoria do Sistema de Controle Interno

Art. 90-A. A Assessor do Coordenadoria do Sistema de Controle Interno
sera exercido por servidor efetivo que tenha nivel superior em Ciéncias Contabeis,
Ciéncias Econbmicas, Direito, Gestao Publica ou Administracao.

Art. 90-B. Ao Assessor do Coordenadoria do Sistema de Controle
Interno sdo cometidas as seguintes atribuicoes:

| - assessorar o Coordenador nas atividades de acompanhamento,
inspecédo, auditoria e monitoramento definidas no Plano Anual de Atividades da
Coordenadoria do Sistema de Controle Interno;

Il - assessorar o Coordenador em outras atividades correlatas;

Il - apresentar anualmente ao Coordenador, os certificados de
aprimoramento técnico para o desenvolvimento das atividades de Assessor da
Coordenadoria do Sistema de Controle Interno”.

Art. 12. Altera e acrescenta ao artigo 91, da Lei n® 3.809/2017, passando
a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 91. A Coordenadoria de Tecnologia da Informagéo e Comunicagao
- COTEC é composta por 01 (um) Coordenador, sendo obrigatoriamente pertencente
ao Quadro Permanente de Servidores Efetivos da Camara Municipal, de livre escolha
e subordinado hierarquicamente a Mesa Executiva da Camara Municipal, exoneravel
ad nutum, simbologia FCL-1; 01 (um) Operador de Audio, Video e Equipamentos
Especiais, pertencente ao Quadro Permanente de Servidores Efetivos da Cémara
Municipal, que tenha sido admitido em concurso especifico para o cargo, simbologia
GM-2 da Tabela de Vencimentos, subordinado hierarquicamente ao Coordenador
titular e administrativamente a Mesa Executiva; 01 (um) Tradutor e Intérprete de Libras,
pertencente ao Quadro Permanente de Servidores Efetivos da Camara Municipal, que
tenha sido admitido em concurso especifico para o cargo, simbologia GM-2 da Tabela
de Vencimentos, subordinado hierarquicamente ao Coordenador titular e
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administrativamente a Mesa Executiva; 02 (duas) Telefonistas, pertencentes ao
Quadro Permanente de Servidores Efetivos da Camara Municipal, que tenham sido
admitidas em concurso especifico para o cargo, simbologia GM-1 da Tabela de
Vencimentos subordinadas hierarquicamente ao Coordenador titular e
administrativamente a Mesa Executiva; 03 (trés) Assessores da Coordenadoria,
servidor efetivo designado livremente e subordinado hierarquicamente a Mesa
Executiva da Camara Municipal, para exercicio de fungcdo de confianca, exoneravel
ad nutum, simbologia FCL-2; 01 (um) Assessor de Midias Sociais e Comunicacao,
ocupante de Cargo em Comissao, de livre escolha e subordinado hierarquicamente
pela Mesa Executiva da Camara Municipal, exoneravel ad nutum , simbologia CCL-2;
01 (um) Assessor de Divulgagéo, ocupante de Cargo em Comisséo, de livre escolha e
subordinado hierarquicamente a Mesa Executiva da Camara Municipal, exoneravel ad
nutum , simbologia CCL-2.

n.com.brip23adcB2627105.

™
[=1

Art. 13. Acrescenta as Subsecfes VI e VII, da Sesséo Il, do Capitulo I,
do Titulo V, da Lei n® 3.809/2017, passando a vigorar com a seguinte redacao:

“TITULO V
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO PODER LEGISLATIVO

CAPITULO Il
DAS COORDENADORIAS DO PODER LEGISLATIVO

Secao Il
Da Coordenadoria de Tecnologia da Informacgé&o e Comunicacéo - COTEC
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Art. 97-A. Ao Assessor de Midia Sociais e Comunicagao sao cometidas
as seguintes atribuicdes:

| - criacdo de um plano de comunicacao e das estratégias midiaticas para
o Legislativo nas redes sociais;

Il - utilizar os canais internos e externos para divulgar o Poder Legislativo,
Expediente de Vereadores a propria imprensa;

Il - elaborar campanhas publicitarias do Poder Legislativo;

IV - zelar pela imagem institucional do Poder Legislativo, acompanhando
os veiculos de comunicacao e elaborando acbes de marketing;

V - redigir, condensar, interpretar, organizar e coordenar noticias e textos
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a respeito de acontecimentos politicos, sociais e econémicos de interesse da Camara,
a serem divulgados em jornais, radio, televisao e internet;

VI - possibilitar a divulgacdo de noticias de interesse publico e de fatos
e acontecimentos da atualidade que digam respeito a atuagdo da Camara ou que com
ela possam interferir;

VIl - analisar e comentar os assuntos de interesse da Camara;

VIII - elaborar, executar e acompanhar os processos de confec¢do de
material de divulgacéo das ac¢0Oes e atividades da Camara;

IX - assessorar e preparar campanhas de divulgacdo do trabalho da
Camara;

X - estabelecer contatos com veiculos de comunicacdo para veiculacao
das noticias sobre a Camara;

XI - manter o arquivo de informagdes sobre a Camara;
XIl - analisar textos e campanhas elaborados por terceiros contratados;

Xl - fiscalizar as atividades de publicidade, divulgacdo e insercao
realizadas por terceiros contratados;

XIV - promover entrevistas ou encontros de interesse da Camara;

XV - atuar, prestar apoio e colaboracao por ocasido de atos e solenidades
publicas;

XVI - preparar minuta de pronunciamentos oficiais, na forma solicitada
pelo Presidente ou demais membros da Camara;

XVIlI - registrar, fotograficamente, o0s acontecimentos e eventos
municipais;

XVIII - planejar e conduzir pesquisas de opinido publica;

XIX - acompanhar as sessoes legislativas, confeccionando as matérias
jornalisticas a serem oficialmente veiculadas sobre a sesséo;

XX - prover a gravacao dos pronunciamentos dos Vereadores nos
eventos e sessdes da Camara,;

XXl - executar outras tarefas correlatas e inerentes as
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responsabilidades da Assessoria de Comunicagéo.

Paragrafo Unico. O Assessor de Midias Sociais e Comunicacao
nomeado para cargo em comissao devera possuir Curso superior.

Secéao Vi
Da Assessoria de Divulgacao

Art. 97-B. A Assessoria de Divulgacéo tem por competéncia a diregao,
orientacdo e execucao das atividades relativas a publicidade institucional da Camara
Municipal.

§ 1°. O cargo de Assessor da Assessoria de Divulgacao serd exercido
por cargo em comissao, exoneravel ad nutum, simbologia CCL-2, de livre escolha e
nomeacéao da Mesa Executiva, subordinado hierarquicamente ao Coordenador Titular
da Coordenadoria de Tecnologia da Informac&o e Comunicacéao.

§ 2° O cargo de Assessor da Assessoria de Divulgacao sera exercido por
guem possua curso superior e sdo cometidas as seguintes atribuicdes:

| - divulgar e fazer publicar, os atos oficiais elaborados e aprovados pelo
Poder Legislativo Municipal;

Il - promover amplo noticiario dos principais fatos discutidos e
ocorridos nas Sessfes Plenarias, ap0s prévia autorizacdo do Presidente do Poder
Legislativo;

[l - promover pesquisa junto a opinido publica, relativamente aos
trabalhos desenvolvidos pelo Poder Legislativo de Campo Mourdo, submetendo os
resultados a apreciac¢do do Presidente da Camara Municipal;

IV - manter arquivadas, cépias das matérias divulgadas ou publicadas
sob sua responsabilidade;

V - colaborar na preservacéao da integridade moral e do bom conceito do
Poder Legislativo Municipal, dando imediato conhecimento ao Presidente da Camara
Municipal, a respeito de qualquer noticiario depreciativo que venha a ser veiculado
pelos meios de comunicagéo;

VI - preparar e distribuir a setores representativos da comunidade,
sinopses quinzenais, enfocando as proposicdes de autoria dos vereadores
submetidos ao Plenario;

VII - comparecer as Sessdes Plenarias realizadas pela Camara Municipal,
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objetivando a melhor consecucéo de suas atribuigcdes;

VIII - adotar orientacdo do Presidente da Camara Municipal, na execugéo
de suas tarefas;

IX - programar cerimonial, expedir convites e adotar todas as
providéncias que se tornarem necessarias ao fiel cumprimento dos programas,
obtendo prévia aprovacao do Presidente da Camara Municipal;

X - dar expediente interno, com um minimo de 07 (sete) horas diarias,
executando outras atribuicdes correlatas definidas em instrucdo normativa e
respeitando o horario de funcionamento normal da Camara Municipal, ficando
submetido a disposicdo da Camara Municipal, independentemente de hora ou dia,
respeitado o repouso semanal remunerado e as férias;

Xl - para as iniciativas provocadas ou implementadas pela Procuradoria
da Mulher do Poder Legislativo podera ser dada ampla divulgacdo através da
Assessoria de Divulgacéo, e este aos meios de comunicacao”.

Art. 14. Acrescenta o inciso IV e alineas, e o inciso V e alineas, ao artigo
99, da Lei n° 3.809/2017, passando a vigorar com a seguinte redacgao:

AT, 00, it ——————— )

IV - na qualidade de responséavel por auxiliar as licitaces e contratacées
diretas:

a) auxiliar os gestores e fiscais na analise contabil ou de calculos
referentes a contratos administrativos e aditivos, quando solicitado pela Mesa
Executiva,

b) auxiliar os pregoeiros, agentes de contratacdo, comité de
contratacdes, procuradores, coordenadores, diretores e demais servidores na analise
contabil ou de calculos referentes a editais, avisos de contratacdo, contratos
administrativos e aditivos, quando solicitado pela Mesa Executiva.

V - na qualidade de responséavel por auxiliar os servidores da Camara
Municipal:

a) auxiliar aos procuradores, coordenadores, diretores e demais
servidores na analise contabil ou de calculos referentes a folha de pagamento da
Camara Municipal, impostos, tributos, taxas e outros documentos;

b) desempenhar quaisquer atividades correlatas na analise contabil ou
de calculos que se relacione direta ou indiretamente com as atribuicbes da Camara
Municipal”.
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Art. 15. Acrescenta os incisos I, Ill, IV e V, ao artigo 100, da Lei
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n° 3.809/2017, passando a vigorar com a seguinte redacao:

AN 1 P 0 T :

Il - auxiliar os gestores e fiscais na analise contabil ou de célculos
referentes a contratos administrativos e aditivos, quando solicitado pela Mesa
Executiva;

[l - auxiliar os pregoeiros, agentes de contratacdo, comité de
contratagdes, procuradores, coordenadores, diretores e demais servidores na anélise
contabil ou de calculos referentes a editais, avisos de contratacdo, contratos
administrativos e aditivos, quando solicitado pela Mesa Executiva;

IV - auxiliar aos procuradores, coordenadores, diretores de
departamentos e demais servidores na analise contabil ou de calculos referentes a
folha de pagamento da Camara Municipal, impostos, tributos, taxas e outros
documentos.

V - desempenhar quaisquer atividades correlatas na analise contabil ou
de célculos que se relacione direta ou indiretamente com as atribuicbes da Camara
Municipal.

Art. 16. Acrescenta a Secado V, ao Capitulo Il, ao Titulo V, da Lei
n° 3.809/2017, passando a vigorar com a seguinte redacgao:

“TITULO V
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO PODER LEGISLATIVO

CAPITULO Il
DAS COORDENADORIAS DO PODER LEGISLATIVO

Secéao V
Da Coordenadoria Geral de Administracao - CGA

Art. 105-B. A Coordenadoria Geral de Administracdo, serd composta por
01 (um) Coordenador Geral de Administracédo, ocupante do cargo de provimento em
comissao, de livre escolha da Mesa Executiva da Camara Municipal, exoneravel ad
nutum, simbologia CCL-1; e 01 (um) Assessor da Coordenadoria Geral de
Administracdo, subordinado hierarquicamente & Mesa Executiva, ocupante do cargo
de provimento em comissao, de livre escolha da Mesa Executiva, exoneravel ad
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nutum, simbologia CCL-2.

Subsecao |
Do Coordenador Geral de Administracao

Art. 105-C. O Coordenador Geral de Administracdo, tem por
competéncia a direcdo, supervisdo, coordenacdo e controle de todos os servigcos
administrativos da Camara Municipal, e ainda sdo cometidas as seguintes atribuicdes:

| - programar todos os trabalhos legislativos e administrativos da Camara
Municipal de Campo Mourdo, de competéncia e atribuicdes cometidas aos
Departamentos e Coordenadorias;

Il - visar os empenhos de pagamento de despesas da Camara Municipal
e submeté- las a aprovacéo final do Presidente deste Poder Legislativo;

lll - dar posse aos servidores admitidos aos servicos da Céamara
Municipal, juntamente com a Mesa Executiva do Poder Legislativo, mediante a
assinatura do respectivo termo e rigorosamente obedecida a legislacao pertinente;

IV - considerar justificadas, ou nao, faltas ao expediente normal da
Camara Municipal, ouvidas previamente os servidores faltosos, em qualquer nivel,
obedecida a legislacdo adequada a cada caso especifico;

V - propor ao Presidente do Poder Legislativo, as providéncias que julgar
necessarias ao aperfeicoamento e ao treinamento dos servidores;

VI - promover, periodicamente, reunides com os Chefes de
Departamentos e Coordenadores, bem assim, com os demais servidores, visando o
aprimoramento de suas fun¢des e atividades, em beneficio Unico do Poder Legislativo;

VII - submeter a Mesa Executiva do Poder Legislativo, para aprovacéo,
a escala de férias dos servidores da Camara Municipal;

VIII - despachar, periodicamente, com o Presidente do Poder Legislativo;

IX - encaminhar a Mesa Executiva do Poder Legislativo, dentro do prazo
legalmente instituido, a proposta orcamentaria da Camara Municipal,

X - atender, sempre que solicitado, aos trabalhos legislativos e
parlamentares, nas Sessdes Plenarias da Camara Municipal;

Xl - assessorar o Presidente da Camara Municipal se solicitado, no
transcorrer das Sessbes Plenarias da Camara Municipal, sobre matérias técnico-
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legislativas e parlamentares, especialmente na interpretacdo e aplicacdo das
disposicdes inseridas no Regimento Interno;

XII - emitir pareceres por escrito, em quaisquer matérias ou proposicoes
subscritas pelo Presidente da Camara Municipal, pelas Comissdes, Permanentes ou
nao, e pelos Vereadores, individualmente, sempre que solicitado para tanto;

Xl - assessorar o Poder Legislativo de Campo Mourdo, na sua
amplitude, dentro ou fora do Municipio, nos conclaves de natureza técnico-legislativas
e parlamentares;

XIV - conferir e visar as folhas de pagamento dos servidores, dos
assessores parlamentares e dos Vereadores da Camara Municipal;

XV - orientar a organizacdo administrativa de seminarios, congressos e
encontros, patrocinados ou promovidos pela Camara Municipal;

XVI - coordenar a organizacdo das Sessbes Solenes, recepcdo de
autoridades por ocasido destas, bem assim, de visitas oficiais a Camara Municipal, e
a promocdo das relacdes oficiais entre o Poder Legislativo e outros Poderes e
Entidades;

XVII - emprestar assessoramento as Comissfes Permanentes e outras,
guando solicitado, ou sob determinacéo superior;

XVIII - podera indicar os ocupantes das fun¢gbes de confianca dos
Departamentos de Assuntos Administrativos, de Recursos Humanos, de Compras, de
Controle Legislativo e Arquivo Histérico e Divisées de Administracdo, de Recursos
Humanos, de Licitagdes, de Compras, de Protocolo; que integram a Coordenadoria
Geral de Administracdo da Camara Municipal, para nomeacdes pela Mesa Executiva
do Poder Legislativo;

XIX - cumprir e zelar pelo cumprimento do Regulamento Interno da
Camara Municipal;

XX - organizar a realizagcdo de concursos publicos, objetivando o
provimento dos cargos de Quadro Permanente de Pessoal da Camara Municipal,

XXl - cumprir jornada integral de trabalho, determinado pelo
Regulamento Interno da Camara Municipal.

Art. 105-D. O Cargo em Comissdao de Coordenador Geral de
Administracéo, devera ser exercido por quem tenha Curso Superior.

Art. 105-E. No caso de vacancia do cargo de Coordenador Geral de
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Administracdo, o Presidente da Camara Municipal podera designar quem deva
responder pelas funcdes dentro do Quadro de Servidores, Efetivos ou em Comisséo.

Subsecéao Il
Da Assessoria da Coordenadoria Geral de Administracéo

Art. 105-F. Ao Assessor da Coordenadoria Geral de Administragédo, sao
cometidas as seguintes atribuicdes:

| - encaminhar ao Coordenador Geral de Administracdo documentacgao
para despacho do Presidente;

Il - fazer a triagem de documentos aos Departamentos e
Coordenadorias competentes;

lll - fazer parte das comissdes administrativas, quando solicitado;

IV - convocar os membros da Mesa Executiva, através do Presidente
para Reunides Deliberativas da Mesa Executiva;

V - participar das reunides deliberativas da Mesa, fazendo breves
anotacdes, gerando a Ata aos Membros com as devidas assinaturas;

VI - produzir minutas contendo as matérias a serem destinadas a
Coordenadoria de Assuntos Legislativos - CAL, atinentes para compor o Roteiro
Prévio das Sessoes;

VII - auxiliar a Coordenadoria de Assuntos Legislativos - CAL nas
Audiéncias Publicas;

VIII - auxiliar na conferéncia das atas degravadas pelo Coordenadoria de
Tecnologia da Informacéo e Comunicacao - COTEC,;

IX - nas Sessbes Solenes fazer verificagdo, antecipadamente, das
seguintes providéncias:

a) checar e ajustar a relagdo dos convidados;

b) verificar com o0 homenageado a lista de seus convidados;

c) checar e confirmar o andamento da confeccao e expedicdo de convites;

d) checar filmagens, fotografia, som e arranjo decorativo;

e) nas sessoOes externas verificar o agendamento e as condi¢des do local;

f) checar e confirmar a confec¢éo dos titulos;

g) fazer ajustes com a empresa responsavel pelo Buffet, junto ao local da
Sessao;
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h) fazer ajustes com mestre de cerimOnias, juntamente com a
Coordenadoria de Assuntos Legislativos;

i) informar a 12 Secretaria da Mesa Executiva, quais os vereadores e
autoridades designadas para compor a mesa.

X - assessorar e ajustar, quando solicitado, os atos solenes da Mesa
Executiva,;

Xl - apos definida a data das sess6es, colher assinatura da 12 Secretaria
da Mesa Executiva.

Paragrafo Unico. E requisito obrigatério para o exercicio do cargo de
Assessor da Coordenadoria Geral de Administragdo ter curso superior e respeitar o
horério de funcionamento normal do Poder Legislativo e ter disponibilidade para a
realizacdo de Sessbes Solenes ap6s o horario de funcionamento da Céamara
Municipal, inclusive, em sabados, domingos e feriados”.

Art. 17. Altera e acrescenta dispositivos a Secao |, do Capitulo Ill, do
Titulo V, da Lei n° 3.809/2017, passando a vigorar com a seguinte redacao:

“TITULO V
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO PODER LEGISLATIVO

CAPITULO Il i
DOS DEPARTAMENTOS E DIVISOES

Secéo |
Do Departamento de Recursos Humanos - DRH

Art. 106. O Departamento de Recursos Humanos, subordinada
hierarquicamente a Coordenadoria Geral de Administracdo e Administrativamente a
Mesa Executiva, tem por competéncia a direcéo, orientacao e execucao das atividades
relativas aos servigos de recursos humanos.

XIV - elaborar, ouvidos a Procuradoria Geral, Coordenadorias e outros
Departamentos a escala de férias dos servidores da Camara Municipal, submetendo-
a ao Coordenador Geral de Administracao;
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XIX - elaborar e distribuir a Procuradoria Geral, Coordenadorias e
Departamentos, em data prépria, formularios para avaliacdo de desempenho dos
Servidores da Camara Municipal;

Subsecao |
Da Divisao de Recursos Humanos

Art. 106-A. A Divisao de Recursos Humanos, subordinada
hierarquicamente ao Departamento de Recursos Humanos, tem por competéncia a
execucao de atividades relativas aos servigos relacionados aos recursos humanos e
outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico. Ao Chefe da Divisdo de Recursos Humanos,
exercente da Funcdo de Confiangca do Poder Legislativo de Campo Mouréo,
simbologia FCL-3, de livre escolha da Mesa Executiva da Camara Municipal,
exoneravel ad nutum, servidor pertencente ao Quadro de Servidores Efetivos da
Camara Municipal, sdo cometidas as seguintes atribui¢des:

| - solicitar e coordenar a realizacdo de exames admissionais e
demissionais de todos os servidores e agentes politicos;

Il - receber e promover o controle, inclusive no sistema, dos atestados e
declaracbes médicas apresentados pelos Servidores e Vereadores, enviando o
processo para pericia médica quando necessario;

lIl - promover o controle e a abertura de CAT quando da ocorréncia de
Acidentes de Trabalho, e contribuir para sanar falhas ou efetuar a proposicao de
medidas preventivas junto aos 6rgaos competentes;

IV - elaborar, ouvidos a Procuradoria Geral, Coordenadorias e outros
Departamentos o cronograma de férias dos servidores da Camara Municipal,
submetendo-o ao Diretor Geral de Administracao;

V - elaborar e distribuir a Procuradoria Geral, Coordenadorias e
Departamentos, em data propria, formularios para avaliagdo de desempenho dos
Servidores;

VI - controlar e incluir no sistema os atos de pessoal publicados;

VII - arquivar e manter atualizadas as pastas funcionais, a folna mensal
de pagamento e o controle de atestados;

VIII - efetuar o controle da frequéncia dos servidores mensalmente,
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bem como o controle do banco de horas e respectivos langcamentos e compensagoes;

IX - receber as folhas ponto assinadas e encaminhar a Coordenadoria
Geral de Administracéo;

X - revisar as folhas de pagamento dos Servidores e Vereadores;
Xl - auxiliar no processo de realizacdo de Concursos e Testes Seletivos;

XIl - cumprir e fazer cumprir a legislacdo especifica referente aos
servidores da Camara Municipal, em especial quanto a salude e seguranca do
trabalhador;

XIlI - redigir oficios, Comunicacdo Interna, despachos e outros
documentos atinentes ao Departamento;

XIV - desempenhar outras funcdes correlatas”.

Art. 18. Altera o “caput” do Art. 107 e acrescenta a Subsecdao Il ao Capitulo
[, do Titulo V, da Lei n°® 3.809/2017, passando a vigorar com a seguinte redacao:

“TITULO V
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO PODER LEGISLATIVO

CAPITULO Il )
DOS DEPARTAMENTOS E DIVISOES

Secao Il
Do Departamento de Compras - DC

Art. 107. O Departamento de Compras subordinado hierarquicamente
ao Coordenador Geral de Administracdo e Administrativamente a Mesa Executiva, tem
por competéncia a direcdo, orientacdo e execucdo das atividades relativas aos
servicos de compras, consertos e reparos e controle de estoques.
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Subsecéo Il

Da Divisdo de Compras - DC

Art. 108-A. A Divisdo de Compras, subordinada hierarquicamente ao
Departamento de Compras, tem por competéncia a execucao de atividades relativas
a processos licitatorios, controle de estoque e outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. Ao Chefe da Divisdo de Compras, exercente da funcao
de confianca, simbologia FCL-3, de livre escolha da Mesa Executiva da Camara
Municipal, exoneravel ad nutum, servidor pertencente ao quadro de servidores
efetivos da Camara Municipal, deve possuir capacitacdo atualizada da EGP - Escola
de Gestéo Publica do TCE/PR para o desempenho das atribui¢cdes relacionadas a Lei
n°® 14.133/21 e lhe sdo cometidas as seguintes atribuicdes:

| - realizar cotacbes de precos, pesquisas de mercado e analise de
propostas;

Il - organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores;

[ll - controlar o estoque de materiais, sua guarda, armazenamento,
conservacao, classificacao, registro e reposicao;

IV - receber as mercadorias adquiridas juntamente com a Comisséo de
Recebimento de Bens e Servigos ou fiscal;

V - distribuir os materiais, conforme solicitado, controlando as requisicoes
via sistema;

VI - atualizar os sistemas e plataformas relacionadas as atividades do
Departamento;

VII - disponibilizar informacdes em plataformas de acesso publico,
conforme legislacao;

VIII - manter arquivo de todos os processos de compras, servicos, etc.;
IX - executar outras atribui¢cdes correlatas”.

Art. 19. Altera o “caput” e as alineas “a” e “b” do inciso |, do § 2°, do artigo
109, da Lei n°® 3.809/2017, passando a vigorar com a seguinte redacao:

‘Art. 109. O Departamento de Assuntos Administrativos, subordinado
hierarquicamente ao Coordenador Geral de Administragcao e Administrativamente a
Mesa Executiva, tem por competéncia a direcdo, orientacdo e execucdo das
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atividades relativas aos servicos de correspondéncia e atos administrativos,
informacdes e servicos auxiliares da Camara Municipal.

a) elaborar e digitar oficios: oriundos de proposi¢des apresentadas pelos
Vereadores; expedidos pela Coordenadoria Geral de Administracdo, encaminhando
Projetos de Leis ao Executivo; informando resultados de vetos; solicitando verbas e
suplementacdes; informando sobre proposi¢coes de interesse da comunidade, entre
outros;

b) providenciar ementarios de oficios expedidos pela Presidéncia, oficios
circulares expedidos pela Presidéncia, oficios expedidos pela Coordenadoria Geral de
Administragdo, Portarias, Instru¢des Normativas, Certiddes, Editais, Convites, etc;

Art. 20. Alterao “caput” do 111, da Lei n® 3.809/2017, passando a
vigorar com a seguinte redacéo:

“Art. 111. O Departamento de Controle Legislativo e Arquivo Histoérico,
subordinado hierarquicamente a Coordenadoria Geral de Administracdo e
Administrativamente a Mesa Executiva, tem por competéncia a direcdo, orientagcéo e
execucao das atividades relativas aos servicos de controle, informacéo legislativa e
documentacéo historica.

Art. 21. Revoga a Secédo V, do Capitulo Ill, do Titulo V, da Lei n°
3.809/2017 passando a vigorar com a seguinte redagéo:

“TITULO V
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO PODER LEGISLATIVO

CAPITULO IlI
DOS DEPARTAMENTOS E DIVISOES

Art. 113 - REVOGADO.
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Art. 22. Acrescenta a Sec¢do VI, ao Capitulo Ill, do Titulo V, da Lei
n°® 3.809/2017 passando a vigorar com a seguinte redacao:

“TITULO V
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO PODER LEGISLATIVO

CAPITULO Ill N
DOS DEPARTAMENTOS E DIVISOES

Secao VI
Das Func¢des Gratificadas

Subsecao |

Da Funcéo Gratificada — Agente de Contratacao/Pregoeiro

Art. 113-A. Ao Agente de Contratacdo/Pregoeiro, subordinado
hierarquicamente a Mesa Executiva, exercente da funcéo gratificada, simbologia FGL
- 1, de livre escolha da Mesa Executiva da Camara Municipal, exoneravel ad nutum,
servidor pertencente ao Quadro de Servidores Efetivos da Camara Municipal, sdo
cometidas as seguintes atribuicoes:

| - conduzir a fase externa do processo licitatério, incluindo o recebimento
e 0 julgamento das propostas, a negociacdo de condicfes mais vantajosas com 0
primeiro colocado e o exame de documentos;

Il - conduzir a sessao publica;

lll - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracédo destes documentos;

IV - verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

V - coordenar a sessédo publica e o envio de lances, quando for o caso;
VI - verificar e julgar as condi¢des de habilitacéo;

VII - sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas,
dos documentos de habilitacdo e sua validade juridica;

VIII - receber, examinar e decidir os recursos;

IX - indicar o vencedor do certame;
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X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

Xl - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade
competente e propor a sua homologagéao;

XIlI - tomar decisbes em prol da boa conducéo da licitagcdo e dar impulso
ao procedimento;

XIll - acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for
0 caso, para que o calendario de contratacdo seja cumprido, observado, ainda, o grau
de prioridade da contratacdo, conforme disposi¢cdes do Plano Anual de Contratacdes;

XIV - realizar outras atividades inerentes ao processamento de licitacdes
gue forem determinadas pela Autoridade Administrativa.

§ 1°. O agente de contratacdo, nos processos de pregao, sera designado
como pregoeiro, tendo o direito a gratificacdo prevista no artigo 9° e constante no
anexo VI desta Lei.

§ 2° Para fins de analise de prioridades de contratacdo, o 6rgao
requisitante devera encaminhar o relatorio de riscos indicando as prioridades, cabendo
ao Agente de Contratacdo impulsionar os processos constantes do plano anual de
contratacdes com elevado risco de ndo efetivacdo até o final do exercicio ou que
possam implicar em descontinuidade de servigcos essenciais.

Art. 113-B. As atribuicbes descritas no artigo anterior aplicam-se ao
pregoeiro no que couber.

Art. 113-C. O Agente de Contratacdo contara com o auxilio da
Procuradoria Geral e da Coordenadoria de Sistema do Controle Interno para o
desempenho das fungdes essenciais a execucdo das suas funcdes.

§ 1°. O auxilio de que trata o caput se dard por meio de recomendacdes
formais ou em resposta a consultas especificas, escritas e devidamente protocoladas,
formuladas pelo agente de Contratacdo, restringindo-se, 0s setores mencionados, as
suas respectivas esferas de competéncia.

8 2°. As consultas referidas no paragrafo anterior, deverdo conter, de
forma clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida pela Procuradoria ou
procedimental, de planejamento técnico e operacional a ser dirimida pelo Controle
Interno, e deverdo ser encaminhadas sempre por escrito e mediante protocolo ou por
meio eletronico.

Art. 113-D. Ao agente de contratacdo e ao Pregoeiro, sera devida a
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gratificacao prevista nesta Lei, conforme artigo 9° e constante no anexo VI.

Paragrafo unico. As gratificacbes ndo sdo acumulativa caso a fungéo
de Agente de Contratacdo e de Pregoeiro sejam exercidas pelo mesmo servidor.

Subsecéo Il
Da Funcéo Gratificada — Gestor do Portal da Transparéncia

Art. 113-E. Ao Gestor do Portal da Transparéncia, subordinado
hierarquicamente a Mesa Executiva, exercente da fungéo gratificada, simbologia FGL
- 2, de livre escolha da Mesa Executiva da Camara Municipal, exoneravel ad nutum,
servidor pertencente ao Quadro de Servidores Efetivos da Camara Municipal, sdo
cometidas as seguintes atribuigdes:

| - garantir que as informacgdes publicadas no Portal da Transparéncia
sejam revisadas e atualizadas regularmente, atendendo as exigéncias legais;

Il - publicar informacgBes gerais sobre o 6rgdo ou entidade, incluindo
dados de transparéncia ativa e passiva, em formatos acessiveis aos cidadaos;

Il - assegurar que o Portal seja de facil navegacdao, possibilitando que os
usuarios encontrem as informacdes publicas de forma agil e descomplicada;

IV - implementar funcionalidades que garantam o0 acesso a pessoas com
deficiéncia, como opcdes de alto contraste, redimensionamento de texto e outras
ferramentas de incluséo;

V - manter o Portal com informacfes gerais sobre o Poder Legislativo e
garantir a transparéncia conforme Lei de Acesso a Informagéo (Lei n°® 12.527/2011).

Paragrafo unico. Ao Gestor do Portal da Transparéncia sera devida a
gratificagao prevista nesta Lei, conforme artigo 9° e constante no anexo VI”.

Art. 23. Altera os Anexos,VI, IX e 0 item 10 do Anexo Xll, da Lei n°
3809/2017, passando a vigorar o Anexo Unico desta Lei.

Art. 24. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revoando-se
as disposicdes em contrario.
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SALA DAS SESSOES DO PODER LEGISLATIVO DE CAMPO
MOURAOQ, Estado do Parana, em 04 de fevereiro de 2025.

e Assinado digitalmente por:
JADIR SOARES
il:ﬂ Pre5|dente Poder Leglslatlvo
de Campo Mourao-PR
006.017.919-83
04/02/2025 10:38:14

Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-

Jadir Soares
Presidente
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ANEXO UNICO

ANEXO VI

| - TABELA DE VENCIMENTOS
DAS FUNCOES DE CONFIANCA LEGISLATIVA

(FCL)

SIMBOLO VENCIMENTO (R$)
FCL-1 Normatizado por Lei especifica.
FCL-2 8.375,20
FCL-3 5.201,57

Il - TABELA DE VENCIMENTOS
DOS CARGO EM COMISSAO LEGISLATIVA

(CCL)

SIMBOLO VENCIMENTO (R$)
CCL-1 Normatizado por Lei especifica.
CCL-2 8.375,20

REVOGADO REVOGADO

Il - TABELA DE VENCIMENTOS
DAS FUNCOES GRATIFICADAS

SIMBOLO VENCIMENTO (R9)

FGL-1 1.849,56

FGL -2 924,78
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ANEXO IX
GRUPO CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
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Numero | CargaHoréria o _
Cargo Requisitos para Provimento
de Vagas Semana
Procurador Geral 1 35 Horas Curso Superior em direito inscrito
na categoria
Coordenador Geral _
. . 1 35 Horas Curso Superior Completo
de Administracao
Assessor de
Gabinete da _
. 1 35 Horas Curso Superior Completo
Presidéncia e Mesa
Executiva
Assessor da
Coordenadoria Geral 1 35 Horas Curso Superior Completo
de Administracao
Assessora de
Gabinete da _

) 1 35 Horas Curso Superior Completo
Procuradoria da
Mulher
Assessor da .

_ 1 35 Horas Conforme descrito no § 1° do
Procuradoria Geral Artigo 85 desta Lei
Consultor Legislativo 1 35 Horas Curso Superior em Direito
Assessor de )

) . 1 35 Horas Curso Superior Completo
Divulgacao
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Assessor de Midia
Sociais e 1 35 Horas Curso Superior Completo
Comunicacao
Assessor _ o
26 35 Horas Ensino Médio Completo
Parlamentar

ANEXO XIi

Método para Avaliacdo de Desempenho

10. O exercicio de cargo de Funcéo Gratificada Legislativa ndo impede a promocéao
horizontal por merecimento.
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